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Кваліфікаційна робота є завершальним етапом навчання і випускною роботою бакалавра. Вона закріплює і розширює теоретичну і практичну підготовку, закріплює професійні навички майбутніх фахівців [1].

На атестацію осіб, які навчаються у вищих навчальних закладах, виноситься система знань, умінь, загальних та спеціальних (фахових) компетентностей та система відповідних програмних результатів навчання, що визначені в освітній програмі підготовки бакалавра галузевого стандарту освіти за спеціальністю 186 Видавництво та поліграфія [2–3].

Набуті компетентності

Інтегральна компетентність: здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми професійної діяльності видавництва та поліграфії або у процесі навчання, що передбачає застосування теорій і методів технічних, природничих, гуманітарних, соціальних наук і характеризується комплексністю та невизначеністю умов. 

Загальні компетентності: 

ЗК-1. Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями. 

ЗК-2. Знання та розуміння предметної області та розуміння професійної діяльності. 

ЗК-3. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК-4. Здатність приймати обґрунтовані рішення. 

ЗК-5. Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня (з експертами з інших галузей знань/видів економічної діяльності). 

ЗК-6. Здатність здійснення безпечної діяльності. 

ЗК-7. Здатність працювати автономно. 

ЗК-8. Здатність працювати в команді. 

ЗК-9. Здатність реалізувати свої права і обов’язки як члена суспільства, усвідомлювати цінності громадянського (вільного демократичного) суспільства та необхідність його сталого розвитку, верховенства права, прав і свобод людини і громадянина в Україні; 

ЗК-10. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, 
наукові цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та закономірностей розвитку предметної області, її місця у загальній системі знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і технологій, використовувати різні види та форми рухової активності для активного відпочинку та ведення здорового способу життя. 

Спеціальні (фахові, предметні) компетентності: 

СК-1. Здатність приймати обґрунтовані рішення стосовно процесів, притаманних всім етапам виробництва друкованих і електронних видань, паковань, мультимедійних інформаційних продуктів та інших видів виробів видавництва та поліграфії. 

СК-2. Здатність застосовувати відповідні математичні і технічні методи та комп’ютерне програмне забезпечення для вирішення інженерних завдань видавництва та поліграфії. 

СК-3. Здатність застосовувати принципи оброблення, реєстрації, формування, відтворення, зберігання текстової, графічної, звукової та відеоінформації та особливостей її використання для виготовлення друкованих і електронних видань, паковань, мультимедійних інформаційних продуктів та інших видів виробів видавництва та поліграфії. 

СК-4. Здатність робити оптимальний вибір технологій, матеріалів, обладнання, апаратно-програмного забезпечення, методів і засобів контролю для проектування технологічного процесу виготовлення друкованих і електронних видань, паковань, мультимедійних інформаційних продуктів та інших видів виробів видавництва та поліграфії. 

СК-5. Здатність проектувати структуру, конструкцію та дизайн друкованих і електронних видань, паковань, мультимедійних інформаційних продуктів та інших видів виробів видавництва та поліграфії, використовуючи сучасне програмне та апаратне забезпечення, з урахуванням вимог до результату, наявних ресурсів та обмежень. 

СК-6. Здатність враховувати соціальні, екологічні, етичні, економічні, правові та комерційні чинники, що впливають на реалізацію технічних рішень у видавництві та поліграфії. 

СК-7. Здатність ухвалювати ефективні техніко-економічні рішення стосовно реалізації конкретного проекту видавничо-поліграфічної діяльності в рамках видавничих, виробничих планів підприємства; розроблення нормативної та технічної документації виробничого процесу виготовлення продукції. 

СК-8. Здатність планувати й організовувати виробництво, експлуатацію, технічне обслуговування, розповсюдження продукції у видавництві та поліграфії з урахуванням особливостей вирішуваної проблеми. 

Програмні результати навчання

ПР01. Застосовувати теорії та методи математики, фізики, хімії, інженерних наук, економіки для розв’язання складних задач і практичних проблем видавництва і поліграфії.

ПР02. Знаходити, оцінювати й використовувати інформацію з різних джерел, необхідну для розв’язання теоретичних і практичних задач видавництва і поліграфії. 

ПР03. Раціонально використовувати сировинні, енергетичні та інші 
види ресурсів. 

ПР04. Організовувати свою діяльність для роботи автономно та в команді. 

ПР05. Застосовувати ефективні форми професійної та міжособистісної комунікації в колективі для виконання завдань у професійній діяльності. 

ПР06. Вільно спілкуватися з професійних питань державною та іноземною мовою усно і письмово. 

ПР07. Розуміти принципи і мати навички використання технологій додрукарської підготовки, друкарських та післядрукарських процесів, теорії кольору, методів оброблення текстової та мультимедійної інформації; 

ПР08. Забезпечувати якість друкованих і електронних видань, паковань, мультимедійних інформаційних продуктів та інших видів виробів видавництва та поліграфії. 

ПР09. Опрацьовувати текстову, графічну та мультимедійну інформацію 
з використанням сучасних інформаційних технологій та спеціалізованого програмного забезпечення. 

ПР10. Оцінювати технічні характеристики друкованих і електронних видань, паковань, мультимедійних інформаційних продуктів та інших видів виробів видавництва та поліграфії. 

ПР11. Розробляти концепцію видання; склад, структуру, дизайн і апарат усіх видів виробів видавництва та поліграфії, робочу документацію для забезпечення процесу їх створення. 

ПР12. Розробляти, забезпечувати й реалізовувати технологічний процес, обґрунтовано обираючи матеріали, системи контролю якості, апаратно-програмні комплекси, обладнання, персонал та інші ресурси. 

ПР13. Контролювати точність і стабільність технологічних процесів, технічний стан обладнання, якість матеріалів, напівфабрикатів, готової продукції за допомогою сучасних засобів і методів контролю. 

ПР14. Проектувати робочі місця виробничих підрозділів підприємств видавничо-поліграфічної галузі та організовувати їх експлуатацію з урахуванням правил охорони праці. 

ПР15. Оцінювати виробничі і невиробничі витрати на забезпечення виробництва продукції видавництва і поліграфії 

ПР16. Організовувати і забезпечувати ефективну експлуатацію поліграфічного обладнання та технічних засобів видавничих систем.

Нормативною формою атестації бакалавра є кваліфікаційна бакалаврська робота. Кваліфікаційна робота має передбачати розв’язання складної спеціалізованої задачі або практичної проблеми видавництва або поліграфії, 
що характеризується комплексністю та невизначеністю умов, із застосуванням теорій та методів інженерних наук. Кваліфікаційна робота не має містити академічного плагіату, фабрикації, фальсифікації. 

Випускники бакалаврської підготовки є фахівцями у сфері розроблення, конструювання, підготовки до виробництва та виробництва друкованих 
і електронних видань, паковань, мультимедійних інформаційних продуктів, 
у тому числі web-сайтів, web-видань та інших видів виробів видавництва та поліграфії; проектування технологічних процесів, застосування апаратно-програмного забезпечення видавництва та поліграфії. Об’єктами навчання та діяльності фахівців спеціальності 186 «Видавництво та поліграфія» є друковані та електронні видання, пакування, мультимедійні інформаційні продукти та інші види виробів видавництва й поліграфії; процеси оброблення, реєстрації, формування, відтворення, зберігання текстової, графічної, звукової, відео- та іншої мультимедійної інформації; виготовлення та розповсюдження виробів видавництва й поліграфії. 

У процесі проектування студент показує свою освіченість за фахом, здатність самостійно вирішувати фахові завдання, уміння працювати з технічною літературою, нормативною документацією, комп’ютерною технікою і програмним забезпеченням, здібність аналізувати отримані результати, робити правильні висновки й узагальнення, уміння використовувати сучасні методи наукових досліджень.

Кваліфікаційна робота бакалавра має базуватися на економічному обґрунтуванні обраних рішень з урахуванням можливих ринків збуту пропонованої конкурентоздатної продукції.

Під час виконання роботи необхідно широко використовувати рекомендації державних і галузевих стандартів, нормативну документацію університету і кафедри, останні досягнення в галузі видавничо-поліграфічного виробництва, сучасну технічну і комп’ютерну базу, новітнє програмне забезпечення.

Метою методичних вказівок є опис процесу підготовки випускної кваліфікаційної роботи студентів першого (бакалаврського) рівня вищої освіти спеціальності 186 Видавництво та поліграфія, починаючи з вибору теми до публічного захисту роботи.

1 МЕТА КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ

Бакалавр – це освітній ступінь, що здобувається на першому рівні вищої освіти та присуджується вищим навчальним закладом у результаті успішного виконання здобувачем вищої освіти освітньої програми, обсяг якої становить 180–240 кредитів ЄКТС.

Перший (бакалаврський) рівень вищої освіти відповідає сьомому кваліфікаційному рівню Національної рамки кваліфікацій і передбачає здобуття особою теоретичних знань та практичних умінь і навичок, достатніх для успішного виконання професійних обов’язків за обраною спеціальністю [1].

Підготовка бакалаврів організовується на кафедрі, яка має кваліфіковані науково-педагогічні кадри, сучасну лабораторну і науково-дослідницьку матеріально-технічну базу та здійснює науково-дослідну роботу за актуальними науковими і народно-господарськими проблемами.

Атестація – це встановлення відповідності засвоєних здобувачами вищої освіти рівня та обсягу знань, умінь, інших компетентностей вимогам стандартів вищої освіти [2, 3].

Атестація осіб, які здобувають ступінь бакалавра, здійснюється екзаменаційною комісією, до складу якої можуть включатися представники роботодавців та їх об’єднань, відповідно до положення про екзаменаційну комісію, затвердженого вченою радою вищого навчального закладу [4].

Вищий навчальний заклад на підставі рішення екзаменаційної комісії присуджує особі, яка успішно виконала освітню програму на певному рівні вищої освіти, відповідний ступінь вищої освіти за спеціальністю.

Метою кваліфікаційної роботи бакалавра є:

· систематизація, закріплення, розширення теоретичних і практичних знань зі спеціальності, та застосування їх під час вирішення конкретних 
задач діяльності;

· освоєння методів моделювання і вибору технології на базі аналізу наукової, довідкової, технічної літератури;

· використання отриманих знань при вирішенні конкретних задач в області підготовки різних матеріалів до видання;

· розвиток та закріплення навичок ведення самостійної роботи (від ознайомлення із завданням на проектування до захисту роботи) та оволодіння методиками теоретичних і експериментальних досліджень при вирішенні питань, які розроблюються в кваліфікаційній роботі;

· набуття навичок і освоєння методів обґрунтування рішень з урахуванням технічного завдання, економічних та технічних вимог під час підготовки друкованих та електронних видань.

Завданням кваліфікаційної роботи є підготовка студента до самостійної творчої, інженерної, наукової роботи у видавничо-поліграфічній галузі 
на основі компетентностей, отриманих у процесі навчання в університеті. 

2 ТЕМАТИКА КВАЛІФІКАЦІЙНИХ РОБІТ

Тематика кваліфікаційних робіт має бути безпосередньо пов’язана з узагальненим об’єктом діяльності фахівця. Об’єкти діяльності бакалавра – друковані та електронні видання, паковання, мультимедійні інформаційні продукти та інші види виробів видавництва й поліграфії; процеси оброблення, реєстрації, формування, відтворення, зберігання текстової, графічної, звукової, відео- та іншої мультимедійної інформації; процеси виготовлення та розповсюдження виробів видавництва й поліграфії [2].
Редакція назв тем кваліфікаційних робіт має бути конкретною і містити процедуру діяльності та продукт, що отримуємо. При цьому враховуються вимоги освітньої програми спеціальності і такі положення:

· відповідність сучасному стану науки і виробництва у видавничо-поліграфічній галузі;

· спрямованість на вирішення реальних задач, що стоять перед сучасними видавничо-поліграфічними підприємствами;

· активізація творчого пошуку студентами нових рішень і технологій;

· необхідність опрацювання спеціальної науково-технічної і нормативної літератури;

· застосування сучасних ефективних методів, технологій і засобів комп’ютерної техніки.

Кваліфікаційні роботи можуть виконуватися за такими напрямками.

1. Проектування оригінал-макета друкованого видання (перевидання), технології його розробки і виготовлення.

2. Проектування і створення WEB-видання, технології його розробки, виготовлення, тестування й поширення. 

3. Проектування електронного мультимедійного видання, технології його розробки, виготовлення й оформлення.

4. Проектування дизайну або фірмового стилю, рекламної продукції, технології її розробки, виготовлення й оформлення.

5. Проектування технології виготовлення різних видів етикетково-пакувальної продукції.

6. Дослідження окремих етапів або характеристик додрукарських, друкарських та післядрукарських технологічних процесів, продукції, матеріалів, обладнання.

Завдання на кваліфікаційну роботу складає керівник роботи за затвердженою формою, де вказується: факультет, кафедра, спеціальність, 
тема роботи, термін виконання студентом закінченої роботи, вихідні дані 
до проектування, зміст пояснювальної записки (перелік питань, що підлягають розробці), перелік графічного матеріалу (обов’язкові креслення, плакати, презентаційні слайди, їх кількість, формат), дата видачі завдання, календарний план (додаток А).

Календарний план роботи над роботою складається студентом спільно 
з керівником роботи на першому тижні виконання кваліфікаційної роботи (після закінчення передатестаційної практики) і ними підписується. 

Вихідні дані до кваліфікаційної роботи з тематики 1 містять: 

· вид і призначення видання;

· кількість назв продукції;

· формат і частку аркуша;

· обсяг видання в друкарських аркушах;

· тираж видання в тис. примірників;

· кольоровість видання (кількість фарб);

· тип і відсоток ілюстрацій;

· наявність додаткових елементів видання та їх характеристику;

· зовнішнє оформлення видання та наявність додаткових конструктивних елементів.

Вихідні дані до кваліфікаційної роботи з тематики 2 містять: 

· вид і призначення WEB-видання;

· мови розробки WEB-видання, використані фреймворки та CMS;

· середовище розповсюдження. 

Вихідні дані до кваліфікаційної роботи з тематик 3, 4 містять: 

· вид, мету створення і призначення видання або продукції;

· основні характеристики продукції;

· варіант поширення продукції;

· текстові, графічні, аудіо- та відео-матеріали. 

Вихідні дані до кваліфікаційної роботи з тематики 5 містять такі дані: 

· назву і призначення паковання (етикеткової продукції);

· тип і комплектність продукції (етикетка, контретикетка тощо);

· формат (розміри);

· тираж у тис. примірників;

· кольоровість (кількість фарб);

· оздоблення і зовнішнє оформлення продукції.

Вихідні дані до кваліфікаційної роботи науково-дослідного характеру з тематики 6 містять дані, які залежать від конкретної назви процесів, продукції, матеріалів, обладнання, що підлягають дослідженням. Тематика таких робіт, завдання та план проведення досліджень формуються керівником.

3 СТРУКТУРА І ЗМІСТ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ

Кваліфікаційна робота має складатися з пояснювальної записки (текстова частина) і графічної частини (презентації роботи). Структура та зміст пояснювальної записки визначаються конкретною темою роботи. 

Пояснювальна записка має включати:

· титульний аркуш (додаток Б);

· завдання на кваліфікаційну роботу (додаток А);

· реферат (українською, російською та англійською мовами) (п.4.1);

· зміст (п.4.2);

· скорочення та умовні познаки (за необхідністю);

· вступ (п.4.3);

· основну частину;

· економічне обґрунтування роботи (п.4.28); 
· висновки (п.4.29); 

· перелік джерел посилання (п.4.30); 

· додатки (п.4.31);

· відомість кваліфікаційної роботи (додаток В). 

Зміст основної частини пояснювальної записки визначається тематикою і завданням на проектування й має повною мірою розкрити обрану 
студентом тему.

Зміст основної частини пояснювальної записки для тематики 1 містить відображення таких питань:

1 Аналіз завдання на кваліфікаційну роботу (п. 4.4).

2 Аналітичний огляд літератури за темою роботи (п. 4.5).

3 Розробка технічної характеристики видання, що проектується (п. 4.6). 

4 Розробка схеми технологічного процесу виготовлення видання (п. 4.7).

5 Вибір та обґрунтування способу друку і друкарського обладнання (п. 4.8).

6 Вибір та обґрунтування програмного забезпечення (п. 4.9).

7 Опис технічних засобів редакційно-видавничого центру (п. 4.10).

7.1 Структура редакційно-видавничого центру (п. 4.10.1).

7.2 Характеристика робочих станцій, периферійних пристроїв, що використовувалися під час виготовлення видання (п. 4.10.2).

8 Створення оригінал-макета видання (п. 4.11).

8.1 Розробка вимог до внутрішнього оформлення видання (п. 4.11.1).

8.2 Розробка структури (модульної сітки) сторінки (п. 4.11.2).

8.3 Підготовка текстової інформації (п. 4.11.3).

8.4 Підготовка зображень (п .4.11.4).

8.5 Верстання сторінок (шпальт) видання (п. 4.11.5).

8.6 Розробка спуску шпальт (п. 4.11.6).

9 Розрахунки обсягів видання (п. 4.12).

10 Вибір і розрахунки кількості основних матеріалів (п. 4.13).

11 Розрахунки тривалості основних редакційно-видавничих операцій 
(п. 4.14).

12 Опис і технічні характеристики поліграфічного обладнання (п. 4.15).

13 Маршрутно-технологічна карта виготовлення видання (п. 4.16).

14 Результати проектування (технічна характеристика видання, макети сторінок, приклади характерних сторінок видання, приклади спусків шпальт).

Зміст основної частини пояснювальної записки з тематики 2 складається з таких розділів:

15 Аналіз завдання на кваліфікаційну роботу, визначення цілей і задач проектування (п.4.4).

16 Аналітичний огляд досягнень у виробництві та застосуванні WEB-видань (п. 4.5).

17 Послідовність виготовлення WEB-видання (п.4.17).

18 Вибір інструментальних засобів розробки (п.4.17.1).

19 Проектування інформаційної структури та навігації (п.4.18).

20 Розробка модульної сітки (п.4.19).

21 Розробка графічного дизайну (п.4.20).

22 Наповнення контентом сторінок видання (п.4.21).

23 Тестування і публікація (п.4.22).

24 Результати проектування та розробки (структура WEB-видання; 
схема навігації; модульні сітки; приклади сторінок; фрагменти HTML, CSS та іншого програмного коду; приклади сторінок, що було протестовано у різних браузерах та на пристроях із різною розподільною здатністю моніторів; демоверсія WEB-видання).

Зміст основної частини пояснювальної записки згідно з тематикою 3, 4 повинен мати відображення таких питань:

25 Аналіз завдання на кваліфікаційну роботу (п.4.4).

26 Аналітичний огляд досягнень у виробництві та застосуванні електронних видань (фірмового стилю, рекламної продукції, виробу) (п.4.5).

27 Проектування технологічного процесу виготовлення електронного видання (фірмового стилю, рекламної продукції, виробу) (п. 4.7).

28 Вибір інструментальних (програмних і технічних) засобів розробки (п. 4.23).

29 Проектування інформаційної структури електронного видання (рекламної продукції, виробу), складових фірмового стилю (п. 4.24).

30 Розробка графічного дизайну і модульної сітки електронного видання (фірмового стилю, рекламної продукції, виробу) (п. 4.25).

31 Розміщення інформації в інформаційних модулях і створення навігації електронного видання (п. 4.26)

32 Тестування і публікація електронного видання (виробу навчальної спрямованості) (п. 4.27).

33 Результати проектування (структура електронного видання, шаблони сторінок, елементи фірмового стилю, дизайну, приклади характерних сторінок, фрагменти HTML або іншого програмного коду, демоверсія електронного видання, продукції, виробу).

Зміст основної частини пояснювальної записки для тематики 5 містить відображення таких питань:

34 Аналіз завдання на кваліфікаційну роботу (п. 4.4).

35 Аналітичний огляд літератури за темою роботи (п. 4.5).

36 Розробка технічної характеристики етикетково-пакувальної продукції, 
що проектується (п. 4.6).

37 Розробка схеми технологічного процесу виготовлення етикетково-пакувальної продукції (навести варіанти) (п. 4.7).

38 Вибір та обґрунтування способів друку і друкарського обладнання (п. 4.8).

39 Розробка вимог до поліграфічного оформлення (п. 4.11.1).

39.1 Розробка оригінал-макету етикетки (паковання) (п. 4.11.2).

39.2 Розробка конструкції і розгортки паковання.

39.3 Підготовка зображень (п. 4.11.4).

39.4 Верстання оригінал-макету етикетки (паковання) (п. 4.11.5).

39.5 Розробка монтажного макету, штанц-форми для висічки (п. 4.11.6).

39.6 Вибір і розрахунки кількості основних матеріалів (п. 4.13).

40 Опис програмного забезпечення, що використовувалося (п. 4.9).

41 Опис технічних засобів (робочих станцій, периферійних пристроїв), 
що використовувалися під час створення оригінал-макету (п. 4.10, 4.10.2).

42 Маршрутно-технологічна карта виготовлення продукції (п. 4.16).

43 Результати проектування (оригінал-макети етикетки, контретикетки 
та ін., або паковання, кресленик розгортки паковання, штанц-форми, елементи дизайну, приклади монтажного макету).

Зміст основної частини пояснювальної записки згідно з тематикою 6 містить відображення таких питань:

44 Обґрунтування актуальності обраної теми, мета дослідження.

45 Системний аналіз проблеми та постановка завдань дослідження.

46 Аналітичний огляд літературних джерел за темою роботи (п. 4.4).

47 Об’єкт і предмет дослідження.

48 Обґрунтування обраного напрямку роботи, опис і планування дослідження.

49 Вибір устаткування, приладів, матеріалів.

50 Методика проведення експериментальних досліджень та їх стислий аналіз.

51 Математичні методи обробки експериментальних даних та одержаних результатів.

52 Аналіз і оцінка результатів досліджень.

53 Розрахунки технологічних режимів та параметрів процесів з поясненням їх фізичної або фізико-хімічної суті (за необхідності).

54 Результати дослідження (таблиці цифрових даних; математичні розрахунки; опис апаратури, приладів, використаних під час проведення експериментів; алгоритми та програмні матеріали; тези на конференцію або опубліковані статті з результатами роботи тощо).

4 МЕТОДИЧНІ ВКАЗІВКИ 
З ВИКОНАННЯ КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ

4.1 Реферат

Реферат – це стислий виклад змісту пояснювальної записки, який включає основні фактичні відомості та висновки, необхідні для початкового ознайомлення з роботою [7]:

· відомості про обсяг у сторінках, кількість частин роботи, рисунків, таблиць, додатків, джерел згідно з переліком джерел посилання (наводять усі відомості, зокрема дані додатків);

· перелік ключових слів та словосполучень, які є визначальними для розкриття суті пояснювальної записки (від 5 до 15). Рекомендовано подавати 
їх великими літерами в рядок у називному відмінку, розділених комами;

· стислий опис тексту пояснювальної записки (до 500 слів).

Реферат рекомендовано подавати на одній сторінці формату А4. 

4.2 Зміст 

Зміст має послідовно перераховувати структурні елементи, заголовки розділів, підрозділів, пунктів і додатків, з їх назвою та зазначенням номера сторінки початку структурного елемента або розділу, включати всі заголовки, наявні в пояснювальній записці. 

4.3 Вступ

У вступі стисло викладають оцінку сучасного стану проблеми, існуючі прогалини знань в цій предметній галузі, світові тенденції вирішення поставлених задач, актуальність роботи та підстави для її проведення, мету індивідуального завдання та галузь застосування виконаної роботи. Вступ має також містити короткий опис усіх розділів роботи та послідовність виконання індивідуального завдання.

У вступі для тематики 2 слід стисло дати інформацію про: актуальність розробки; предмет та цілі розробки; зміст WEB-видання; інструментальні засоби та мови розробки, що планується використовувати в процесі створення видання; результати, які планується одержати.

4.4 Аналіз завдання на кваліфікаційну роботу

У розділі наводиться аналіз вихідних даних до роботи, вимоги стандартів до видань певного типу і відповідність вихідних даних стандартним вимогам, вибір і обґрунтування параметрів видань або продукції, не наведених 
у завданні, мету індивідуального завдання та галузь застосування виконаної роботи. Конкретизується, що необхідно спроектувати, розрахувати і в якій послідовності. Визначається мета та задачі роботи. Вказується, що має бути результатом роботи.

Для тематики 2 головною метою проектування є визначення цілей 
та задач роботи. Також слід визначити цільову аудиторію та спрогнозувати поведінку потенційних користувачів на сайті. 

Усі деталі бажано врахувати до розробки дизайну та програмування.

Під час проектування потрібно визначити такі моменти:

· мета розроблюваного сайту. Наприклад, збір інформації, навчання 
або продажа послуг;

· цільова аудиторія сайту (стать, вік, освіта, професія...), тобто, для кого робиться сайт;

· технічні обмеження (технічні можливості користувача сайту). Від них залежатиме вибір технологій для розробки сайту; 

· технології, що плануються для використання. При цьому слід обов’язково враховувати той факт, що чим простіші технології ви оберете, 
тим більша кількість користувачів зможе переглянути сайт. Але при цьому сайт повинен бути функціональним та привабливим, а цього можна досягнути за допомогою використання найновіших технологій. 

Наступним етапом проектування є вибір інструментальних засобів.

4.5 Аналітичний огляд літератури за темою роботи

Розділ вміщує стислий огляд технічної літератури з питання, якому присвячена робота. В огляді висвітлюється сучасний стан поліграфічної науки, останні досягнення в галузі техніки та технології поліграфічного виробництва або досліджуваних питань.

Літературні джерела мають охоплювати монографії, підручники та навчальні посібники, статті у періодичних виданнях, електронні ресурси з мережі Інтернет, патентні матеріали, науково-технічні звіти, реферативні видання, давати чітку уяву, що зроблено в теоретичному та прикладному аспектах теми роботи, ознайомлення з аналогічними рішеннями в галузі проектування.

На основі матеріалів літературного огляду мають бути розроблені рекомендації щодо обґрунтування вибраного шляху технологічного та експериментального вирішення завдання роботи. 

Для тематики 2 в аналітичному огляді досягнень у виробництві та застосуванні WEB-видань слід дати огляд рівня розвитку WEB-видань. Так, під WEB-виданням (Інтернет-виданням, on-line-виданням) розуміють видання, 
що публікується в Інтернет. 

Особливістю WEB-видань є можливість їхньої інтерактивної реалізації, 
за якої користувач (читач) може не тільки переміщатися по вбудованих у текст гіперпосиланнях, але і активно втручатися в хід подій, моделювати процеси, зокрема виробничі.

WEB-видання є мережним і пов’язано з поняттями Web-сайт і 
Web-сторінка. Остання визначається як електронна сторінка у відповідному форматі, а Web-сайт – це набір зв’язаних Web-сторінок, об’єднаних загальними ознаками або призначенням. 

4.6 Розробка технічної характеристики видання, що проектується

Технічна характеристика видання, що проектується, складається з основних технічних показників на підставі діючих галузевих стандартів і технічних умов. Від технічної характеристики залежать вибір операцій технологічного процесу, устаткування, матеріалів; варіант технологічних розрахунків роботи. Технічна характеристика й показники оформлення проектованих видань представляються у вигляді таблиці, де мають бути відображені наведені нижче позиції. Якщо задано перевидання, дається порівняльна характеристика видання, прийнятого за зразок і видання, прийнятого до розробки роботи (табл. 4.1).

Таблиця 4.1 – Технічна характеристика й показники оформлення видання

	Номер п/п
	Вид видання

Технічні параметри
	Видання, прийняте за зразок
	Видання, прийняте до розробки роботи

	1
	2
	3
	4


Показники оформлення видань:

1) вид видання:

1) за цільовим призначенням;

2) за матеріальною конструкцією (книжка, брошура і т.д.);

3) за знаковою природою інформації (текстове, ілюстративне, текстово-ілюстративне);

4) за періодичністю;

2) формат видання:

1)
розміри ширини і висоти блоку книжки або брошури (мм) до обрізу;

2)
формат (см) і частка паперового аркуша;

3) обсяг видання:

1) у фізичних друкарських аркушах;

2) в умовних друкарських аркушах;

3) у паперових аркушах;

4) у сторінках;

5) у зошитах;

г)
тираж видання (у тис. примірників);

д)
поліграфічне оформлення:

1) кольоровість видання та його елементів;

2) площа ілюстрацій на текстових сторінках в шпальтах та у відсотках до всього обсягу (для текстово-образотворчих видань);

3) характер ілюстрацій (штрихові або растрові, указати лініатуру растра);

4) варіант оформлення шпальт складання (кількість стовпчиків, формат шпальти складання у квадратах);

5) гарнітура, кегль і накреслення шрифту основного й додаткового тексту;

6) загальний обсяг тексту в шпальтах;

7) спосіб друку (основної частини видання та його додаткових елементів);

8) вид використовуваного паперу й тип друкарських фарб;

є)
конструкція видання:

1) кількість зошитів (повних і неповних);

2) кількість сторінок в одному зошиті;

3) вид фальцювання;

4) кількість і характер елементів видання, що друкуються окремо від основної частини й спосіб їх приєднання;

5) спосіб комплектування блоку;

6) товщина блоку, мм;

7) наявність, конструкція, спосіб приєднання й оформлення форзаців;

8) спосіб скріплення блоку;

9) форма корінця блоку, наявність і характер зміцнюючих корінець елементів;

10) тип і конструкція обкладинки або палітурної кришки, їх оформлення, спосіб з’єднання з блоком;

11) наявність і характер службових і оздоблювальних елементів (суперобкладинка, стрічечка-закладка й т.д.);

12) папір для друкування основного блоку та інших елементів видання;

13) інші матеріали для поліграфічного оформлення видання. 

Приклад технічної характеристики видання наведено в табл. 4.2.

Таблиця 4.2 – Приклад технічної характеристики видання

	Параметр
	Значення

	Вид і призначення видання

	Цільове призначення
	Навчальне

	Матеріальна конструкція
	Книжкове видання

	Знакова природа інформації
	Текстово-ілюстраційна

	Періодичність
	неперіодичне

	Формат видання

	Формат паперового аркуша, см
	60х84\16

	Формат необрізаного блоку, мм
	150х210

	Обсяг видання

	У фізичних друкарських аркушах
	21

	У паперових аркушах
	10.5

	В умовних друкарських аркушах
	19,6

	У сторінках
	336

	У зошитах
	10 повних, 1 неповний 

	Тираж, тис. прим.
	50

	Поліграфічне оформлення

	Кольоровість
	Одноколірне (1+1)

	Площа аркуша, зайнята ілюстраціями, %
	15

	Характер ілюстрацій
	Штрихові, ч/б

	Варіант оформлення шпальт набору
	2

	Формат шпальти набору, кв.
	6 1\2 х 9 1\2

	Розміри полів, мм
	13,18,20,21

	Гарнітура
	Літературна

	Накреслення
	Пряме світле

	Кегль, інтерліньяж шрифту, пт
	10/12

	Спуск
	1/4

	Конструкція видання

	Спосіб комплектування блоку
	Добіркою

	Додаткові елементи
	4 ілюстрації

	Форзац
	Простою приклейкою

	Спосіб скріплення
	Клейове безшвейне скріплення

	Тип і конструкція обкладинки
	Обкладинка №3

	Оформлення обкладинки
	4+0


4.7 Розробка схеми технологічного процесу виготовлення видання

Цей розділ містить інформацію про конкретну технологію додрукарської підготовки, друкування і післядрукарських операцій виготовлення видання або іншої видавничо-поліграфічної продукції. Під час розробки схеми технологічного процесу враховуються: якість відтворення, рівень механізації й автоматизації, тривалість процесу, витрати часу й матеріалів, стійкість до тиражування друкарських форм, екологія процесів, продуктивність праці, економічна доцільність, вимоги до поліграфічного обладнання, видавничих комплексів. 

Схема технологічного процесу залежить від способу друку й застосованого устаткування. Вибір друкарського устаткування є головним стержнем, навколо якого будується технологічна схема. Від правильності вибору устаткування найбільшою мірою залежить якість і оперативність виконання завдання. 

Додрукарська підготовка містить такі основні операції: складальні процеси (як правило, виконуються у видавництві), сканування й обробка ілюстрацій, підготовка тексту, верстання шпальт, виготовлення монтажу (ручного або електронного), виготовлення фотоформ і друкарських форм. 

Сучасна технологія друку складається з підготовки матеріалів, підготовки машини до друку, друкування тиражу і контролю за якістю друку. Послідовність операцій у кожному окремому випадку визначається станом і роботою вузлів і механізмів машини, тому зазначена схема може бути за необхідності змінена. 

Проектування брошурувально-палітурних процесів залежить від характеру зовнішнього оформлення (обкладинка, палітурна кришка, суперобкладинка); способу фальцювання і комплектування зошитів (добіркою, вкладенням); способу скріплення блоків (шиття нитками на марлі або без неї, шиття дротом, клейовий безшвейний спосіб); характеру обробки корінця, типу обкладинки або палітурної кришки та варіанту їх оформлення; варіанта технологічного процесу (застосування поопераційного або агрегатного устаткування). 

Для етикетково-пакувальної продукції відсутні брошурувально-палітурні операції, але існує багато післядрукарських оздоблювальних операцій, таких 
як: лакування, припресовування плівки, сушка, порізка, висічка, просічка, обандеролювання, пакування в пачки, коробки та ін.

Послідовність виготовлення електронного видання:

· проектування концептуальне – визначення мети розробки, функціональних вихідних вимог, аналіз цільової аудиторії, моделювання процесу та умов використання, визначення об’єктів базової інформаційної структури та їхнього взаємозв’язку;

· проектування виконавське – вибір та обґрунтування вибору програмних засобів реалізації проекту, вибір та обґрунтування вибору елементів дизайну інтерфейсу (композиційне, кольорове, шрифтове рішення тощо), розробка змісту та наповнення елементів інформаційної структури;

· реалізація – розробка прототипів, створення оригінал-макета (інтерак​тивного додатку) видання;

· тестування – перевірка працездатності, зручності (юзабіліті), відповідності вихідним вимогам;

· підготовка супроводжувальної документації.

Після вибору технологічного процесу виготовлення видання складається структурна технологічна схема.

4.8 Вибір та обґрунтування способу друку і друкарського обладнання

Поліграфічна промисловість має у своєму розпорядженні значну кількість різноманітних способів та видів друку. В сучасному стані поліграфічного виробництва спостерігається така тенденція: переважна більшість друкарських видань випускаються офсетним способом друку, але разом з тим необхідно дати аналіз сучасного стану високого (флексографського), глибокого та цифрового друку. Для друку етикетково-пакувальної продукції характерне 
як використання основних видів друку: високого, офсетного, глибокого, так і спеціальних видів: флексографського, трафаретного, тамподруку, пресування фольги, використання різних видів фарб, лаків, оздоблення та їх поєднання.

Під час вибору способу друку необхідно враховувати якість відтворення, терміни випуску видань, кольоровість, тираж, узгодження з завданням типорозмірів друкарського обладнання, економічні аспекти. Аргументується вибір конкретної технології друку, найбільш придатної для тиражування заданого видання. 

Вибір друкарського обладнання рекомендується робити по каталогах устаткування і по рекламних матеріалах відомих фірм. 

4.9 Вибір та обґрунтування програмного забезпечення

Програмне забезпечення комп’ютерних видавничих систем складається 
з: системних і допоміжних (сервісних) програм апаратного забезпечення робочих місць та інформаційних мереж; прикладних програмних пакетів робочого місця.

Вибір конкретних програм має починатися зі складання переліку відомих програм, які можуть бути застосовані. Оцінюється кожна програма на повноту та час виконання визначених у технологічній карті операцій; зручність інтерфейсу, відпрацьованість програми, ступінь стійкості програм до можливих збоїв та відмов технічних засобів.

Для вибору відповідного програмного пакета для конкретної технологічної операції або сукупності операцій можна використовувати підхід, який базується на багатокритеріальному оцінюванні програмних продуктів. 

4.10 Опис технічних засобів редакційно-видавничого центру

В роботах за тематиками 1–4 дається опис технічних засобів редакційно-видавничого центру, які використовувалися під час виготовлення видань (продукції) і відповідають операціям технологічного процесу і технічним параметрам проектних видань.

4.10.1 Структура редакційно-видавничого центру

На вибір структури редакційно-видавничого комплексу впливають 
такі фактори:

· завантаження технічних засобів редакційно-видавничого центру на кожній технологічній операції;

· формати і обсяги електронних файлів елементів видань і спосіб одержання монтажів;

· кількість назв (або річний обсяг) продукції;

· періодичність видань.

Під час оформлення структури редакційно-видавничого центру бажано використовувати креслення (рисунки) і структурні схеми, із зазначенням основних одиниць техніки поопераційно.

4.10.2 Характеристика робочих станцій, периферійних пристроїв, 
що використовувалися під час виготовлення видання

Вибір і обґрунтування необхідних технічних засобів редакційно-видавничого центру базується на вихідних даних завдання і завантаження кожної виробничої дільниці (технологічної операції).

В цьому розділі дається опис технічних характеристик робочих станцій і периферійного обладнання (сканерів, принтерів тощо) редакційно-видавничого центру, які використовувалися під час виготовлення видань (продукції) і відповідають операціям технологічного процесу і технічним параметрам проектних видань.

4.11 Створення оригінал-макета видання

4.11.1 Розробка вимог до внутрішнього оформлення видання 

Визначення структури видання включає наявність і склад вступної, основної і заключної частини, кількість розділів, підрозділів тощо, кількість рівнів заголовків і порядок їх нумерації.

На основі аналізу формату видання, розрахувати розмір сторінки (розвороту) видання, визначити орієнтацію і заповнення сторінки, розміри полів. 

Вимоги до внутрішнього оформлення: 

а) вибрати стиль, запроектувати варіант оформлення, гарнітуру, кегль, накреслення шрифтів основного і допоміжних текстів, оформлення шпальт, вид верстання тексту з ілюстраціями, подати макети основних сторінок видання;

б) визначити спосіб подання ілюстрацій: разом з текстом, чи окремо на додаткових елементах видання (вкладках, вклейках, накидках, приклейках та ін.); 

в) вибрати оформлення палітурки та форзацу (кількість фарб, характер ілюстрацій). Визначити кількість фарб для ілюстрацій, лініатуру растра.

4.11.2 Розробка структури (модульної сітки) сторінки

З огляду на призначення і характер видання, визначити стиль оформлення, сіткову структуру сторінки, кількість стовпчиків, варіант розташування ілюстрацій, наявність і розташування поліграфічних елементів (рамок, лінійок, колонтитулів, колонцифри тощо). 

Запроектовані елементи оформлення ілюструвати рисунками. 

4.11.3 Підготовка текстової інформації

Підготовка текстової інформації публікації може здійснюватися різними шляхами залежно від обсягу і виду авторського матеріалу.

Набір тексту є послідовним процесом, що виконується зазвичай 
з клавіатури або за допомогою OCR – технології оптичного зчитування 
або сканування.

Під час ручного складання слід дотримуватися загальних правил складання тексту. Заголовки, цитати, примітки, написи та інший допоміжний текст позначити шрифтовими виділеннями. Виконати перевірку граматичних і синтаксичних помилок (засобами комп’ютерних програм, за необхідності – ручне редагування). Після обробки потрібно зробити вивід тексту на папір 
для перевірки помилок.

4.11.4 Підготовка зображень

Підготовка ілюстрацій у публікацію має здійснюватися залежно від обсягу та виду авторського матеріалу з урахуванням економічних показників підготовленого видання та необхідної якості. Необхідно підібрати графічний матеріал, сканувати або створити його в графічних редакторах (растрових або векторних), обґрунтувати вибір колірних показників майбутніх рисунків і повністю підготувати його до друку в складі зверстаного видання. 

У цьому розділі:

· описується вибір і (або) підбір ілюстрацій, їхня кількість, засіб створення (сканування й редагування, малювання й т.д.), розмір і розміщення (на окремих сторінках-вкладишах або в тексті);

· проводиться аналіз і вибір програмного забезпечення для створення ілюстрації, вибір і обґрунтування параметрів комп’ютера;

· обґрунтовуються параметри оцифровування під час сканування;

· вибирається та обґрунтовується колірне рішення (повноколірне зображення, плашечні кольори, одно-, дво-, триколірні рішення);

· розраховується необхідний дисковий простір для роботи із зображеннями, необхідний обсяг ОЗУ комп’ютера;

· описується технологія процесу створення ілюстрацій (оцифровка, кольорокорекція, ретуш, кольороподіл, растрування), обґрунтовуються 
ухвалені рішення;

· наводяться приклади роботи над ілюстраціями. 

4.11.5 Верстання сторінок (шпальт) видання

Поняття верстання містить у собі як форматування текстових матеріалів, так і поєднання тексту з ілюстраціями в остаточно підготовлений макет видання (оригінал-макет). 

Оформлення тексту:

1) вибір гарнітури, накреслення, кегля, інтерліньяжу шрифту основного й допоміжного тексту;

2) вибір кегля, накреслення, кольору шрифту заголовків кожного рівня;

3) завдання кількості стовпчиків, відстані між стовпчиками, організація «перетікання тексту» з одного блоку до іншого;

4) завдання параметрів форматування абзаців для кожного типу тексту (значення лівої та правої межі, абзацного відступу, виключки, відбиття до 
та після абзацу та інших параметрів);

5) розташування й розмір текстових блоків на сторінці, завдання їх орієнтації та нахилу, якщо необхідно. 

Оформлення ілюстрацій у процесі верстання:

а)
кадрування (якщо воно не було зроблено під час сканування й обробки в графічному редакторі), у тому числі й в складних контурах;

б)
масштабування й поворот ілюстрацій;

в)
накладання ілюстрацій;

г)
ретушування;

д)
остаточне оформлення.

Можуть бути створені елементи кольорового оформлення – кольори «підкладки» тексту й рисунків та переходи; розміри, стиль, товщина й кольори рамок ілюстрацій і текстових блоків, відбиття тексту лінійками та ін. 

В ході поєднання тексту з ілюстраціями задається взаємне розташування блоків тексту та ілюстрацій, накладання тексту на рисунок або варіант обтікання рисунка текстом. 

Вихідним матеріалом для верстки є тексти, набрані в текстових редакторах, растрові ілюстрації, оброблені після сканування або створені в растрових редакторах, векторні ілюстрації, підготовлені в програмах векторної графіки. 

У програмі верстки створюються шаблони-сторінки, які містять модульну структуру сторінки та елементи, що повторюються на всіх сторінках, розробляються таблиці стилів символів і абзаців, які відповідають кожному типу тексту (основний текст, нумеровані й марковані списки, заголовки, підписи, примітки, колонтитули тощо), створюється шаблон документа (особливо важливий для періодичних і серійних видань).
4.11.6 Розробка спуску шпальт

У цьому підрозділі необхідно визначитися, який спосіб спуску шпальт обрано (ручний або електронний), яким форматом і яким способом друкуватиметься видання («з своїм оборотом» або «з чужим оборотом»), навести приклади 2–3 спусків шпальт основного блоку, а також обкладинки, форзацу, вклейок тощо.

Для етикетково-паковальної продукції навести приклади монтажних спусків.
4.12 Розрахунки обсягів видання

Вимір видавничої та поліграфічної продукції здійснюється такими одиницями.

Авторський аркуш – одиниця виміру авторського твору. Залежно від матеріалу твору, один авторський аркуш складає:

–
для прозового тексту (включаючи всі літери, розділові знаки, цифри, а також пробіли між словами) – 40 000 знаків;

· для віршованого тексту – 700 рядків різної довжини;

–
для образотворчого матеріалу – 3000 см2. Для ілюстрацій, які мають довільну форму, підрахунки робляться по прямокутнику, яким обмальовують оригінал по крайніх виступаючих точках.

З підрахунку авторського аркуша вилучають:

а)
зміст, якщо він повторює заголовки в тексті;

б)
титульні дані на авантитулі, титулі, контртитулі;

в)
лінійки, які відбивають підрядкові примітки від основного тексту.

Обліково-видавничий аркуш – одиниця виміру обсягу видання, яка, як і авторський аркуш, дорівнює 40 000 знаків прозового тексту, 700 рядків віршованого тексту і 3000 см2 ілюстрацій, але включає до себе обсяг усього додаткового текстового матеріалу (передмова, анотація, вихідні і випускні дані, примітки, колонцифри і колонтитули тощо).

Фізичний друкарський аркуш використовується для виміру фізичного обсягу друкованого видання. За будь-якого формату паперу друкарський аркуш має кількість сторінок, яка дорівнює частці формату (при 1/8 частці – 8, при 1/16 частці –16 сторінок). Обсяг видання у фізичних друкованих аркушах Оф.д.а. визначається за формулою

Оф.д.а = Свuд/d,

де Свuд – кількість сторінок видання;

d – частка паперового аркуша.

Паперовий аркуш служить для підрахунку кількості паперу на видання. Основні параметри – формат і маса, якість і придатність для різних видів друку. Один паперовий аркуш має два фізичних.

Умовний друкарський аркуш служить для обміну і співставлення видань, надрукованих на різних форматах. Ця одиниця – паперовий аркуш форматом 
60 х 90 см, площею 5400 см2. Діленням площі аркушів інших форматів на 5400 отримують перевідні коефіцієнти, через які обсяг видання в фізичних аркушах переводять в умовні.

Приклад для розрахунку.

Видання форматом 70х108/16 має 112 сторінок. 

Фізичних аркушів в ньому буде 112 : 16 = 7 ф.д.а. 

Умовних в ньому буде:
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Для зручності підрахунку можна користуватися таблицею коефіцієнтів переведення фізичних аркушів в умовні.

4.13 Вибір і розрахунки кількості основних матеріалів 

Вибір основних матеріалів для видання, що проектується, здійснюється з
 урахуванням схеми додрукарської підготовки, характеристик проектованого видання й застосованого устаткування. 

До основних матеріалів, що використовуються у додрукарських 
процесах належать:

· папір для виводу коректурних і кольоропробних відбитків;

· картриджі для принтерів і копіювально-розмножувальних апаратів;

· фототехнічна плівка та розчини для її обробки.

До допоміжних матеріалів належать: астролон, скотч, клей (для ручного монтажу), олівці (плюс-мінус) для коректури готових друкарських форм. 

Обрані матеріали мають супроводжуватися технічними характеристиками. Для фотоплівки й формних пластин вказується конкретна марка. 
Всі характеристики матеріалів мають відповідати необхідній якості й характеристикам устаткування. 

В друкарському виробництві до основних матеріалів належать папір, картон, фарби, клеї, нитки, дріт та ін. У даному розділі потрібно визначити 
сорт і тип паперу, на якому друкуватиметься видання, дати стислу характеристику паперу, його склад, вимоги до нього, вибрати спосіб його акліматизації. Вибрати друкарську фарбу, дати її характеристики, вказати вимоги до неї й допоміжні речовини для корегування її властивостей. 

До допоміжних матеріалів належать зволожуючі розчини, декельні матеріали, корегуючі добавки у фарбу та ін. Головною метою вибору матеріалів для друкування є забезпечення повної відповідності їх один одному, а також призначенню й характеру поліграфічного оформлення продукції, типу застосованого друкарського устаткування. 

Особливу увагу необхідно приділити вибору зволожуючого розчину, який впливає на стабільність друкарського процесу. 

Також необхідно вибрати декель, зазначивши вид, його марку й призначення, дати його технічну характеристику. 

Якщо проектується обробка видання лакуванням, необхідно вказати 
тип лаку, дати його технічну характеристику. 

Якість готового видання багато в чому залежить від обраних матеріалів, що використовуються протягом усього технологічного процесу виготовлення видання, а саме:

· паперу для виготовлення форзаців;

· паперу для виготовлення ілюстрацій, надрукованих окремо;

· паперу для виготовлення обкладинок;

· паперу для виготовлення відставу;

· картону для виготовлення палітурних кришок залежно від формату видання й товщини блоку;

· покривних палітурних матеріалів;

· матеріалів для скріплення книжкових блоків (нитки, дріт, клей);

· матеріалу для корінця, капталу, паперової смужки;

· матеріалу для оздоблення палітурних кришок (обкладинок), тобто фольги, фарб, полімерних плівок і т.д.;

· паперу для виготовлення суперобкладинок;

· матеріалів для пакування, обв’язувального матеріалу або термо-усадочної плівки. 

Для післядрукарських процесів необхідно вказати рецептури клеїв, застосованих під час таких технологічних операцій:

· приєднання додаткових елементів до зошитів;

· скріплення блоків;

· заклеювання корінця;

· наклеювання корінцевого матеріалу;

· приклеювання каптало-паперової смужки;

· вставка блоку в палітурну кришку;

· виготовлення палітурних кришок;

· наклеювання ярликів. 

Розрахунок основних матеріалів (паперу, фарби та ін.) виконується для всіх елементів видання на основі використання нормативних документів і 
з урахуванням відходів на технічні потреби виробництва. Результати розрахунків заносяться в таблицю (табл. 4.3).

Таблиця 4.3 – Розрахунки кількості основних матеріалів

	Найменування матеріалів
	Облікова одиниця
	Кількість 
облікових одиниць
	Норма витрати на облікову одиницю
	Необхідна кількість матеріалів

	1
	2
	3
	4
	5


У графі 1 поміщають матеріали, необхідні під час виготовлення того або іншого елемента видання. У графі 2 указують облікову одиницю, яка прийнята для розрахунку в довіднику. У графах 3–5 наводяться кількість облікових одиниць для заданого видання, норма витрат на облікову одиницю й підсумки підрахунку потрібної кількості матеріалів, які отримують перемножуванням кількості облікових одиниць на норму витрат. Також необхідно враховувати норми відходів на технологічні потреби.

4.14 Розрахунки тривалості основних редакційно-видавничих операцій та додрукарських процесів

У цьому розділі мають бути виконані технологічні розрахунки додрукарських процесів. Результати розрахунків навести у табличній формі, зручній для сприйняття і контролю. 

Основою для розрахунку тривалості основних редакційно-видавничих операцій є таблиця заповнення друкованої площі видання текстом і ілюстраціями (табл. 4.3) і розрахунки обсягів видання. 

Норми часу на проведення процесів (графа 13 табл. 4.4) беруться з довідкових видань або з характеристик устаткування. Щоб визначити, наприклад, скільки часу знадобиться на набір (графа 14), потрібно загальну кількість знаків за кожниму елементом набору видання (графа 12) помножити на заплановану норму часу у хвилинах відповідно до групи складності і для переводу в години розділити на 60. Графа 12 визначається як сума граф 7, 9, 11 для кожного елемента набору видання. Результати розрахунків занести у табл. 4.4. 

Результати розрахунків тривалості операцій сканування та опрацювання ілюстрацій подати у вигляді табл. 4.5. 

У графі 1 вказуються ілюстрації тих видів, які присутні в конкретному виданні. Одиницею виміру (графа 2) приймається формат А4 або А3 залежно від характеристики сканера, що використовується. Результат у графі 3 знаходиться шляхом ділення площі надрукованого аркуша на площу аркуша, який прийнятий за одиницю виміру. Результат округляється до десятих. Кількість друкованих аркушів, зайнятих ілюстраціями (графа 4) береться з таблиці 4.3. 

Таблиця 4.4 – Розрахунок тривалості операції набору тексту

	Елемент набору видання
	Група складності набору
	Місткість фізичного аркуша набору, 
тис. зн.
	Набір
	Взагалі набору, тис. знаків
	Запланована 
норма часу, хв
	Взагалі часу на набір, годину

	
	
	
	Кегль 7п
	Кегль 9п
	Кегль 14п
	
	
	

	
	
	Кегль 7п
	Кегль 9п
	Кегль 14п
	фіз. аркушів набору
	тис. знаків
	фіз. аркушів набору
	тис. знаків
	фіз. аркушів набору
	тис. знаків
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1. основний текст

2. допом. текст

…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблиця 4.5 – Розрахунок тривалості операцій сканування та опрацювання ілюстрацій

	Характер ілюстрацій
	Одиниця вимірювання
	В одиницях виміру в одному друкованому аркуші
	У друкова​них аркушах, зайнятих ілюстраціями
	Всього в одиницях виміру
	Норма часу на сканування 
й обробку, хв 
	Всього часу, годин

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ч/б штрих.

ч/б напівтон.

кольор. півтон
	
	
	
	
	
	

	Разом:
	
	
	
	
	
	


Загальна кількість в одиницях вимірювання (графа 5) знаходиться множенням графи 3 на графу 4. Норми часу (графа 6) беруться з довідника або по нормах, що діють на підприємстві. Графа 7 знаходиться шляхом помноження графи 5 на графу 6 і діленням результату на 60 для переводу на години (з округленням до десятих). Результати розрахунків тривалості операції верстки шпальт (табл. 4.6). 

Графи 2–3 заповнюються відповідно до технічної характеристики видання. Кількість шпальт у виданні (графа 4) знаходиться шляхом множення кількості друкованих аркушів у виданні (графа 3) на частку аркуша (графа 2). Норма часу на верстку однієї шпальти (графа 5) береться з довідника або 
по діючих нормах відповідно до групи складності верстки. 

Таблиця 4.6 – Розрахунок тривалості операції верстки шпальт

	Складові частини видання
	Формат видання й частка аркуша
	Обсяг видання у фіз. друк. аркушах
	Всього шпальт
	Норми часу на верстку однієї шпальти, хв
	Всього часу на верстку, годин

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Блок 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Разом:
	
	
	
	
	


Графа 6 знаходиться шляхом множення графи 4 на графу 5 і ділення результату на 60. Отримане число округляється до десятих. У графі 6 отримані результати складаються й визначається при цьому час, витрачений на 
верстку шпальт.

4.15 Технічні характеристики поліграфічного обладнання

У розділі наводяться перелік і основні технічні характеристики поліграфічного обладнання, що використовується (або планується використовувати) для виготовлення видання, що проектується. 

4.16 Маршрутно-технологічна карта виготовлення видання

У цьому розділі розробляються маршрутно-технологічні карти, які містять перелік основних операцій у чітко визначеній послідовності із прийнятою технологією та технічною характеристикою проектованого видання. 

На етапі додрукарської підготовки необхідно розробити технологічні карти з операцій, які складають структурну схему технологічного процесу: набір тексту, обробка ілюстрацій, виправлення, верстка шпальт, одержання коректурних відбитків, виготовлення фотоформ і обробка фотоматеріалу, монтаж діапозитивів, виготовлення друкарської форми. 

Технологічні карти рекомендується складати за формою, наведеною у таблиці 4.7. У графі 1 вказується послідовність виконання операцій, у графі 2 – засіб виконання елемента операції, у графі 3 вказуються всі застосовані матеріали й склад робочих розчинів, у графі 4 – виконавець. 

На етапі друкарських процесів виконується детальна розробка технології друкарських процесів у вигляді таблиці 4.8. 

Таблиця 4.7 – Карта технологічного процесу

	Елемент операції
	Засіб виконання елемента операції
	Матеріали
	Виконавець

	1
	2
	3
	4


Таблиця 4.8 – Технологічна карта проходження видання в друкарському цеху

	Технологічні операції
	Устаткування
	Матеріали 
й робочі розчини
	Технологічні 
режими й параметри

	1
	2
	3
	4


Операції, записані в технологічній карті, мають відповідати послідовності операцій у технологічному маршруті. 

Окремі технологічні процеси для елементів видання мають бути виділені в таблиці рубриками:

· підготовка до друку основного блоку видання;

· підготовка до друку багатоколірних ілюстрацій;

· підготовка до друку форзаців, обкладинок, суперобкладинок. 

До технологічних режимів і параметрів друкарських процесів, що впливають на зміст і кількість технологічних операцій, належать:

· вид спуску шпальт;

· розміри розкладки;

· допуски на приводку;

· товщина й склад декеля;

· склад і кислотність зволожуючого розчину;

· вологість паперу;

· в’язкість фарби;

· експлуатаційна швидкість роботи машини;

· тираж для кожного елемента з урахуванням дублювання форм та ін. 

4.17 Послідовність виготовлення WEB-видання 

Проектування і розробка Web-документів припускає виконання послідовності етапів, серед яких основними є:

‒ визначення цілей і завдань проекту;

‒ планування архітектури проекту;

‒ вибір інструментальних засобів;

‒ проектування графічного інтерфейсу;

‒ розробка дизайн-макетів сторінок;

‒ верстання;

‒ програмування:

‒ наповнення контентом;

‒ тестування і запуск.

Послідовний розгляд кожного з названих етапів, їх змісту і способів реалізації дозволить найефективніше організувати роботу із створення Web-документа.

4.17.1 Вибір інструментальних засобів розробки

На цьому етапі проектування WEB-видання слід здійснити вибір інструментальних засобів розробки. При цьому слід враховувати не тільки характер розміщуваної інформації, але і особливості цільової аудиторії, 
для якої здійснюється розробка. Слід обґрунтувати вибір програмних засобів для створення текстової, графічної, аудіо-, відео-інформації.

Для кожного етапу роботи необхідно підібрати свій програмний продукт.

У процесі створення дизайну макета, логотипу й іншої графіки можна скористатися пакетами програм векторної і растрової графіки.

Слід навести характеристики і зробити обґрунтований вибір програмного забезпечення для обробки текстової інформації. 

Етап створення WEB-сторінок означає верстку підготовленого на ранніх етапах макета. Гарним стилем верстки є розділення дизайну і вмісту сторінок. Верстка вмісту виконується за допомогою мови HTML, а дизайн – у вигляді CSS-сторінок. Дуже важливо, щоб на цьому етапі дизайнер міг бачити 
як початковий код, так і готову сторінку.

4.18 Проектування інформаційної структури та навігації

Інформаційна структура електронного видання значно відрізняється від аналогічної структури друкованого видання.

Ефективність WEB-видання можна істотно підвищити шляхом структуризації інформації. Це вимагає великої підготовчої роботи, але результат виправдовує витрати. 

Структуризація інформації містить такі етапи:

а)
аналіз початкової інформації і розбиття її на логічні блоки (глави; розділи; сторінки);

б)
в межах кожної сторінки виділення головної інформації, пояснювальної та найбільш повної описової;

в)
визначення взаємного розташування блоків інформації на сторінці.

Така структуризація інформації дозволить орієнтувати WEB-видання на різні рівні підготовки користувачів: так, наприклад, головна інформація може бути орієнтована, в першу чергу, на користувачів з високим рівнем підготовки; пояснююча інформація – відповідно, на користувачів з середнім рівнем підготовки; а найповніша інформація – на користувачів-початківців. Безумовно, вся інформація може бути використана користувачем з будь-яким рівнем підготовки і, більш того, може бути використана для тестування.

Принципова відмінність веб-сайта від матеріальних носіїв інформації – нелінійність. Це означає, що окрема сторінка сама по собі не має фіксованого положення в просторі сайту, а набір з декількох сторінок не зобов’язаний складатися в лінійну (або будь-яку іншу) послідовність.

Водночас основні, магістральні зв’язки між сторінками, існуючі на 
будь-якому сайті, завжди складаються в деяку структуру, що відображає внутрішні зв’язки вмісту. Два основні типи таких структур – деревовидні (ієрархічні) і лінійні (послідовні). Більшість сайтів використовує і деревовидну, і послідовну структури, тобто, мають комбіновану структуру.

Можливість генерації сторінок «на льоту» у відповідь на запити користувача і застосування динамічного HTML для створення «живих» сторінок, які змінюються по мірі їхнього читання та взаємодії з ними, розмивають струнку картину структури сайту, де кожна сторінка символізується своїм прямокутником з певною кількістю стрілок-зв’язків. 
На багатьох сучасних сайтах просто неможливо точно сказати, із скількох сторінок вони складаються і скільки зв’язків містять. Проте і під час створення свого сайту, і під час дослідження чужого необхідно чітко уявляти, в якій системі координат – декартовій лінійній або полярній деревовидній – користувач у кожну мить знаходиться.

Таким чином, на цьому етапі слід спроектувати інформаційну структуру WEB-видання, що має включати усі його інформаційні одиниці.

Також дуже важливо врахувати взаємозв’язки між модулями і можливі 
дії користувача. Навігація має дозволити користувачу швидко знаходити інформацію, що цікавить його, усередині електронного видання за допомогою ключових слів, а також наочного покажчика. Навігація по сайту, тобто перехід від однієї сторінки до іншої, здійснюється за допомогою гіперпосилань.

Посилання, як правило, розташовуються в меню сайту або в тексті 
(в основному – підкреслений текст).

Будь-який сайт має бути зручним у використанні, інакше відвідувач просто не знайде потрібну інформацію.

Сайти створюються для користувача. Саме тому необхідно відмовитися від великої кількості графіки, вибухаючих курсорів, миготливих посилань та інших цікавих речей, що роблять сайт не стільки красивим і привабливим, 
але частіше недоладним і завантажуються надмірно довго.

Для того, щоб створити ергономічний і зрозумілий для користувача інтерфейс сайту, необхідно дотримуватися таких концепцій:

· відстань між будь-якими двома довільними сторінками має бути 
не більше ніж 3 (а краще 2 і навіть 1) кліка мишкою. Тобто з однієї сторінки сайту до іншої відвідувач повинен «доходити» не більше ніж за 3 натиснення мишкою на посилання;

· більше 7 пунктів меню відштовхується відвідувачем і він вважає за краще піти з сайту, а не вдумуватися в його структуру;

· якщо сайт багатосторінковий, необхідно створити дворівневе меню, 
а якщо і це незручно для відвідувача – трирівневе, але не більш того; 

· якщо не вистачає місця для посилань у трирівневому меню, є вихід – розділити сайт на підсайти;

· дуже часто відвідувач заходить на сайт не з головної сторінки, а з якою-небудь іншої. Для того, щоб взнати в якій частині сайту він зараз знаходиться, необхідно виділити посилання в меню іншим кольором. А для того, щоб потрапити на головну сторінку, зазвичай логотип сайту перетворюють на гіперпосилання; 

· правило хорошого тону – зробити всі посилання однаковими і помітними.

Таким чином, на цьому етапі слід спроектувати схему навігації 
WEB-видання. Схема навігації має однозначно показувати, як з будь-якої інформаційної одиниці сайту можна потрапити на будь-яку іншу. 

4.19 Розробка модульної сітки 

Модульна сітка формує взаємне розташування елементів інформаційних модулів на екрані монітора. Розробку WEB-видання рекомендується починати 
з розробки модульної сітки, яка і визначає взаємне розташування інформаційних модулів, об’єктів навігації, а також інтерактивних об’єктів, здатних реагувати на дії користувача.

Модульна сітка є набором невидимих направляючих, уздовж яких розташовуються елементи WEB-сторінки. Це полегшує розміщення даних у документі, забезпечує візуальний зв’язок між окремими блоками і зберігає спадкоємність дизайну під час переходу від однієї сторінки до іншої. 

WEB-сторінка фактично розглядається, як набір прямокутних блоків, які викладаються в певному порядку. При цьому, як правило, дані розташовуються по колонках, тому під час верстання застосовують термін одно-, дво-, триколонний і багатоколонний макети. У розділі необхідно навести графічне зображення модульної сітки і опис її структури.

На цьому етапі слід звернути увагу на засоби формування зв’язків між інформаційними блоками, а також об’єкти і програмні засоби, здатні реагувати на дії користувача. 

4.20 Розробка графічного дизайну

Створення графічного дизайну слід починати з головних його елементів, а саме розробки художнього оздоблення інформаційних блоків і засобів навігації. 

Інформаційні блоки, що мають схоже функціональне призначення, зазвичай оформляються однаково. Так, наприклад, блоки, що містять головну інформацію, можуть бути оформлені одним кольором, блоки з пояснювальною інформацією – іншим, а блоки з найповнішою інформацією мати відмінний від перших двох колір. Це ж правило діє і відносно об’єктів різної геометричної форми. При цьому слід враховувати, що всі сторінки WEB-видання повинні мати однакову структуру. Такий підхід дозволяє користувачу швидко знаходити інформацію на будь-якій сторінці WEB-видання.

У цьому розділі слід розглянути варіанти розміщення однорівневих і різнорівневих елементів графічного дизайну. Найпоширенішим способом розміщення однорівневих елементів є лінійний, коли всі елементи вирівнюються по деякій загальній прямій, найчастіше горизонтальній 
або вертикальній.

Вирівнювання – одне з ключових понять композиції на площині, застосоване не тільки до однорівневих елементів. Його можна порівняти з перекличками кольорів або текстур, подібністю форм; вирівнювання здатне встановити міцні відносини між елементами, розташованими достатньо далеко один від одного, додавши тим самим стійкість всієї композиції.

Якщо однорідні елементи достатньо великі за розміром або складні за конфігурацією (наприклад, абзаци тексту), може виявитися необхідним забезпечити їх однотипними, достатньо помітними і навіть виступаючими за формою точками прив’язки, по яких ці елементи вирівнюватимуться і які зроблять помітнішою і виразнішою їхню лінійну послідовність. У разі абзаців роль таких крапок часто виконують маркери списку, а у разі кнопок на навігаційній панелі – однакові за розміром і стилем піктограми, що символізують функцію кожної кнопки, або ж просто відрізки ліній, кружечки, трикутники й інші маркери, що об’єднують кнопки в єдине ціле.

Якщо елементів стільки, що всі вони не вміщаються в один горизонтальний або вертикальний ряд, неминучий вихід у нове вимірювання – побудова двовимірної «таблиці» елементів. 

Тут можна порекомендувати виділити один з напрямів (горизонтальний або вертикальний), зближуючи елементи за цим напрямом помітно сильніше, ніж за перпендикулярним. Це дозволяє досягти групування на двох рівнях. 
При цьому слід враховувати і пропорції самих елементів. Переваги одного з напрямів перед іншим можна досягти й іншими способами, наприклад, тільки вертикальним або тільки горизонтальним розлініюванням, чергуванням фонового кольору в рядках або стовпцях таблиці. 

З інших типів розміщення однорівневих елементів необхідно особливо виділити навмисно випадкове, хаотичне розташування – дуже сильнодіючий композиційний прийом, майже завжди виступаючий на перший план (а тому застосовний тільки до елементів, які самі по собі достатньо активні в композиції) і обов’язково вимагаючий підтримки з боку інших елементів. 
Хоча прийом цей популярний в сучасному дизайні, користуватися ним потрібно з великою обережністю; у професійних дизайнерів «псевдовипадкове» розташування, як правило, міцно зафіксоване безліччю малопомітних нюансних акцентів. 

Щодо різнорівневих елементів, то тут достатньо розглянути найпростіший і водночас найтиповіший випадок – поєднання заголовка і тексту, що належить до нього. Задача дизайнера в тому, щоб засобами розміщення виразити залежне положення одного елементу від іншого, їхній зв’язок і ієрархію супідрядності. У загальному випадку «заголовком» може бути весь заголовний графічний блок веб-сторінки (з логотипом, навігаційною панеллю тощо), а «текстом» – вся решта вмісту цієї сторінки.

Під час розробки графічного дизайну одним з найбільш важливих питань є правильний підбір кольорів для пожвавлення веб-сторінки. Перше враження про сайт формується у відвідувача протягом перших дев’яти секунд відвідування. Важливо упевнитися, що колірна схема дизайну сайту знаходиться відповідно до контенту і цільової аудиторії проекту. Необхідно прагнути до того, щоб колірна схема підсилювала виразність сайту, при цьому не відволікаючи користувачів від контенту. Колірна гамма сторінки дає можливість виділити найважливіші частини сторінки, наприклад, навігаційні елементи, змістовні блоки, акценти, взаємозв’язки і т.д. 

Необхідно використовувати на сторінках максимум три–чотири кольори. Чим простіше, тим краще. Кольори мають підбиратися залежно від аудиторії або цільової групи сайту. Кольори фону і основного тексту мають бути контрастними. Чим контрастніше, тим зручніше читатиметься текст.

Кольори сайту і логотип компанії мають доповнювати один одного й існувати в одній палітрі, зазвичай логотип вже містить фірмові кольори тієї 
або іншої організації. Якщо сайт містить багатий контент (цікаві тексти), 
веб-сторінки мають бути якомога простішими для візуального сприйняття, необхідно залишати велику кількість незаповненого простору, або звільняти простір між окремими елементами сторінки.

Засоби навігації можуть бути оформлені у вигляді текстових і графічних посилань, а також у вигляді карт-зображень.

Графічний стиль має відповідати змісту WEB-видання.

На цьому етапі проводиться підготовка анімації.

4.21 Наповнення контентом сторінок видання

Після розробки модульної сітки і створення графічного дизайну 
WEB-видання можна приступити до наповнення змістом його сторінок.

У цьому розділі слід навести детальний опис інформації, що розміщена у виданні та навести приклади готових сторінок (PrintScreens).

4.22 Тестування і публікація WEB-видання

Зараз існує велика кількість видів тестування програмних продуктів: інтеграційне, модульне, навантажувальне, «чорної скриньки», smoke та ін. Однак, для WEB-видань критичними є два види тестування: на кросбраузерність та адекватне відображення різними пристроями. Так, наприклад, WEB-видання, що розробляється, має адекватно відображатися різними браузерами, а також мати ідентичне зображення на моніторах з різною розподільною здатністю. 

У цьому розділі слід описати методи тестування, використані в роботі.

Основним методом тестування сайту є тестування на кросбраузерність. Кросбраузерність – властивість сайту відображатися і працювати у всіх популярних браузерах ідентично.

Кросбраузерність залишається однією з найскладніших проблем у 
веб-розробці. Слідування веб-стандартам саме по собі дає достатньо високий рівень сумісності, але не всі браузери досконалі, старі браузери часто дивують розробників своїм творчим підходом до обробки (X)HTML/CSS коду. 
Перед розробником стоїть задача забезпечення максимальної сумісності сайту 
з найпопулярнішими браузерами, щоб кожен відвідувач міг із зручністю його використовувати. Неможливо взнати, яким браузером користується черговий відвідувач сайту, а відмінності в поведінці браузерів все ще великі, щоб можна було їх ігнорувати. Наприклад, різні браузери і операційні системи використовують різні способи виведення шрифтів. Розміри шрифтів теж 
не однакові в різних системах, а деякі шрифти можуть бути просто відсутні 
на комп’ютері користувача.

Щоб протестувати сайт на кросбраузерність можна встановити декілька браузерів або здійснити тестування за допомогою існуючих веб-сервісів, 
які або надають віддалений доступ до браузеру через VPN або дозволяють проглянути скріншоти відображення сайту.

Другим видом тесту є тест на правильне відображення на моніторах 
з різною розподільною здатністю. 

Для того, щоб на моніторах з різною розподільною здатністю сайт, що розробляється, виглядав однаково, можна використовувати технологію адаптивного дизайну, який автоматично підстроюється під будь-яку розподільну здатність екрана та забезпечує максимальне сприйняття інформації користувачем.

Основними інструментами, що використовуються під час розробки адаптивного сайту є HTML5, CSS3, media queries та JavaScript. Найголовніше – це стандартне правило media queries, у яких треба задавати усі нові класи під бажану розподільну здатність екрана. Стандартна CSS верстка трохи змінилась. Наприклад, для ширини об’єктів використовують проценти замість пікселів.

Після успішного проведення тестування здійснюється експорт роботи 
у формат, передбачений, з одного боку, системою розробки документа, а з іншого – способом використання і розповсюдження.

4.23 Вибір інструментальних (програмних і технічних) засобів розробки

У цьому розділі потрібно здійснити вибір:

· інструментальних засобів макетування видання (фірмового стилю, рекламної продукції, виробу навчальної спрямованості);

· інструментальних засобів розроблення програмної частини роботи;

· методів, інструментальних програмних і апаратних засобів перенесення видання на носій.

При цьому слід враховувати не тільки характер розміщуваної інформації, але і особливості цільової аудиторії, для якої здійснюється розробка. 
Слід обґрунтувати вибір програмних засобів для створення текстової, графічної, аудіо-, відеоінформації.

Для кожного етапу роботи необхідно підібрати свій програмний продукт.

У процесі створення дизайну макета, логотипу та іншої графіки можна скористатися пакетами програм векторної і растрової графіки.

Слід навести характеристики і зробити обґрунтований вибір програмного забезпечення для обробки текстової інформації. 

Етап створення сторінок видання означає верстку підготовленого на ранніх етапах макета. Верстка вмісту виконується за допомогою програм верстання (InDesign), програм векторної і растрової графіки, програмних засобів для створення аудіо-, відео- інформації та ін.

4.24 Проектування інформаційної структури електронного видання (рекламної продукції, виробу) 

У розділі виконується:

· проектування інформаційної структури електронного видання (фірмового стилю, рекламної продукції, виробу навчальної спрямованості);

· розробка специфікацій інформаційних одиниць.

Інформаційна структура електронного видання значно відрізняється від аналогічної структури друкованого видання.

Ефективність електронного видання можна істотно підвищити шляхом структуризації інформації. Це вимагає великої підготовчої роботи, але результат виправдовує витрати. 

Структуризація інформації включає такі етапи:

а)
аналіз початкової інформації і розбиття її на логічні блоки (розділи; підрозділи; сторінки);

б)
в межах кожної електронної сторінки виділення головної інформації, пояснювальної та найбільш повної описової;

в)
визначення взаємного розташування блоків інформації на сторінці.

Така структуризація інформації дозволить орієнтувати електронне видання на різні рівні підготовки користувачів: так, наприклад, головна інформація може бути орієнтована, в першу чергу, на користувачів з високим рівнем підготовки; пояснююча інформація – відповідно, на користувачів з середнім рівнем підготовки; а найповніша інформація – на користувачів-початківців. Безумовно, вся інформація може бути використана користувачем 
з будь-яким рівнем підготовки і може бути використана для тестування.

Також слід звернути увагу на засоби формування зв’язків між інформаційними блоками, а також на об’єкти і програмні засоби, здатні реагувати на дії користувача. 

4.25 Розробка графічного дизайну і модульної сітки електронного видання (фірмового стилю, рекламної продукції, виробу)

У розділі потрібно виконати:

· визначення загальних вимог до графічного дизайну проектованого електронного видання;

· визначення об’єктів графічного дизайну електронного видання;

· складання специфікацій на об’єкти графічного дизайну.

Графічний дизайн слід починати з головних його елементів, а саме – розробки композиції, колірного рішення і шрифтового оформлення.

Модульна сітка формує взаємне розташування елементів на сторінках видання, рекламної продукції, виробу дизайну: текстових і графічних фреймів, інформаційних модулів, а також інтерактивних об’єктів, здатних реагувати на дії користувача на екрані монітора. Модульна сітка є набором невидимих направляючих, уздовж яких розташовуються елементи сторінки. Вона полегшує розміщення елементів на сторінках, забезпечує візуальний зв’язок між окремими блоками і зберігає спадкоємність дизайну під час переходу від 
однієї сторінки до іншої. 

Сторінка електронного видання фактично розглядається як набір прямокутних блоків, у яких розташовуються в певному порядку тексти і рисунки, інтерактивні та декоративні елементи сторінок.

У розділі слід навести графічне зображення модульної сітки і опис 
її структури.

4.26 Розміщення інформації в інформаційних модулях і створення навігації електронного видання

Після розробки модульної сітки і створення графічного дизайну електронного видання потрібно наповнити змістом інформаційні модулі, тобто виконати верстку. Поняття верстки містить у собі як форматування текстових матеріалів, так і поєднання тексту з ілюстраціями в остаточно підготовлений макет видання (оригінал-макет). У ході поєднання тексту з ілюстраціями задається взаємне розташування блоків тексту та ілюстрацій, накладання тексту на рисунок або варіант обтікання рисунка текстом. 

Вихідним матеріалом для верстки є тексти, набрані в текстових редакторах, растрові ілюстрації, оброблені після сканування або створені 
в растрових редакторах, векторні ілюстрації, підготовлені в програмах векторної графіки.

Важливо враховувати взаємозв’язки між елементами верстки, а також можливі дії користувача. Навігація має дозволити користувачу швидко знаходити інформацію за допомогою ключових слів, а також наочного покажчика. 

Навігація по сторінках видання, тобто перехід від однієї сторінки 
до іншої, здійснюється послідовно або за допомогою гіперпосилань. Посилання, як правило, розташовуються в меню або в тексті (в основному – підкреслений текст).

4.27 Тестування і публікація електронного видання (виробу навчальної спрямованості)

У розділі мають бути вирішені питання:

· визначення рівнів і об’єктів тестування;

· визначення методів тестування;

· визначення засобів тестування;

· тестування елементів структури оригінал-макета;

· розміщення оригінал-макета на носій;

· тестування оригінал-макета на типовій конфігурації користуваль​ницької обчислювальної системи.

Тестування електронного видання проводиться з використанням різного програмного і апаратного забезпечення. Так, наприклад, електронне видання і виріб видавництва навчальної спрямованості мають адекватно відображатися на тих пристроях, для яких вони розробляються (ПК, планшети, смартфони), 
а також мати ідентичне зображення на моніторах з різними характеристиками.

Після успішного проведення тестування здійснюється експорт проекту 
у формат, передбачений, з одного боку, системою розробки документа, 
а з іншого – способом використання і розповсюдження. 

У розділі необхідно описати методи тестування, використані в роботі.

4.28 Економічне обґрунтування роботи 

В економічній частині роботи мають знайти відображення аналіз і обґрунтування доцільності проектування нового або модернізації існуючого видавничо-редакційного комплексу, проекту поліграфічного чи електронного видання (перевидання), WEB-видання, показані можливі ринки його збуту, питання порівняльного аналізу та конкурентоспроможності, проведені розрахунки економічної ефективності науково-технічних розробок, собівартості, ціни, терміну окупності, а також можливий соціальний ефект тощо.

4.29 Висновки

У висновках необхідно зазначити:

· результат і повноту виконання завдання на кваліфікаційну роботу, аналіз досягнутих кількісних та якісних показників;

· співвідношення виконаної розробки з вітчизняними та світовими аналогами;

· зв’язок виконаної роботи з науково-дослідними розробками кафедр університету, інших організацій тощо;

· отримані нові наукові результати, які знайшли відображення в статтях, винаходах, а також рекомендації щодо подальшої роботи в даному напрямку;

· можливість використання матеріалів роботи в народному господар​стві, очікуваний економічний ефект (за наявності);

· рекомендації щодо використання результатів проектування в навчальному процесі університету.

4.30 Перелік джерел посилання 

Перелік джерел, на які посилаються в пояснювальній записці, має бути наведений після висновків. У відповідних місцях тексту мають бути посилання.

Бібліографічний опис джерел у переліку джерел посилання наводять 
у порядку, в якому вони вперше згадуються в тексті. Порядкові номери в переліку є посиланнями в тексті. Бібліографічний опис джерел посилання 
в переліку наводять згідно з існуючими стандартами з бібліотечної та видавничої справи [5]. 

Посилання в тексті пояснювальної записки на джерела потрібно вказувати порядковим номером за переліком джерел посилання, виділеним двома квадратними дужками, наприклад, «...у роботах [1–7]...» або «…в загальному обсязі робочого часу частка інформаційної роботи перевищує 70% [6]».

4.31 Додатки

У розділі 3 цих методичних вказівок у пункті «додатки» в дужках наведено основні результати проектування за кожною тематикою кваліфікаційної роботи, які мають бути продемонстровані під час захисту роботи. Частина їх може бути наведена у пояснювальній записці, частина – 
у презентаційному ролику, частина – у вигляді демонстраційних матеріалів.

У додатках до пояснювальної записки розміщують матеріали, які:

–
є необхідними для повноти роботи, але включення їх в основну частину роботи може змінити упорядковане та логічне подання роботи;

–
через великий обсяг, специфіку або форми подання не можуть бути внесені в основну частину (наприклад, креслення, схеми, графіки, приклади сторінок видання, спуску шпальт, друкарських форм та ін.), на які мають 
бути посилання у відповідних розділах;

· додаткові ілюстрації тощо.

Останньою сторінкою після додатків, яка не є додатком, але зшивається 
з пояснювальною запискою, має бути відомість роботи. У відомість роботи вноситься перелік документів та виробів (дисків, макетів, дослідних зразків), що належать до виконаної роботи. Відомість виконується на форматі А4 
за формою, наведеною у додатку В.

5 ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ МАТЕРІАЛІВ 
КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ

Обсяг кваліфікаційної роботи та детальність проробки окремих питань мають відповідати загальним вимогам до одного з етапів виконання розробки: науково-дослідної роботи, технічної пропозиції, ескізного проекту, технічного проекту, будь-якої частини розробки робочої документації або стадії експлуатації, етапу організації експлуатації та ремонту.

Результати кваліфікаційної роботи, що матимуть науковий або технічний інтерес, можуть бути подані в подальшому для публікації, а на оригінальні технічні рішення – подані заявки на винахід для отримання патенту.

Кваліфікаційна робота складається з пояснювальної записки (текстової частини) та графічної частини.

5.1 Оформлення пояснювальної записки

Пояснювальна записка має містити завдання на проектування, вичерпну інформацію за всіма розділами роботи [розділ 3], додатки. Мова пояснювальної записки українська.

Оформлення записки – згідно з ДСТУ 3008:2015 «Інформація та документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура і правила оформлювання» [7]; загальний обсяг пояснювальної записки (без додатків) 
50–70 сторінок, надрукованих з використанням комп’ютера та принтера, шрифтом Times New Roman чорного кольору прямого накреслення через півтори–два міжрядкові інтервали кеглем 14 пт, у тому числі: реферат трьома мовами (українською, російською, іноземною, наприклад, англійською) – 3 с., вступ – 1–3 с., висновки – 1–2 с., перелік джерел посилання – 1–2 с. (не менше 20 найменувань), додатки без обмежень.

Загальними вимогами до тексту пояснювальної записки є логічна послідовність викладення матеріалу, чіткість та конкретність викладення теоретичних та практичних результатів роботи, суті постановки завдання та мети роботи, методів дослідження, прийнятих рішень, доведеність висновків та обґрунтованість рекомендацій. У тексті пояснювальної записки необхідно дотримуватись єдиної термінології. Вона не має бути перевантажена малоінформативним матеріалом, описом загальновідомих методів, виводами формул тощо. В даному випадку необхідно посилатися на джерела інформації. 

В тексті наводиться використаний аналітичний апарат та результати розрахунків за допомогою комп’ютера. За наявності однотипних розрахунків, результати необхідно подавати у вигляді таблиць.

Текст пояснювальної записки не потрібно викладати від першої особи, краще безособова форма за всім текстом у визначеному відмінку й часі.

Текст пояснювальної записки має бути стислим, чітким, лаконічним, добре відредагованим, з формулюваннями, які не допускають неоднозначності їх тлумачення. У тексті записки не допускається:

· скорочувати позначення фізичних одиниць, якщо вони застосовуються без цифр, за винятком таблиць і у формулах;

· застосовувати індекси стандартів (ДСТУ, ГОСТ, ОСТ тощо) без реєстраційного номера. В такому разі потрібно писати «згідно зі стандартами, нормативними документами тощо».

Текст пояснювальної записки часто безпідставно поділяють на абзацні відступи після кожної фрази. Зустрічаються і роботи, в яких декілька сторінок поспіль написані без абзаців. Неправильний поділ тексту на абзаци заважає сприйняттю тексту. Абзацними відступами необхідно виділяти відокремлені 
за змістом частини тексту, пов’язані між собою загальною логікою оповідання.

Відповідно до ДСТУ 3008:2015 пояснювальну записку оформляють на аркушах формату А4 (210х297 мм). Допускається використання аркушів формату А3 (297х420 мм), коли це необхідно.

Пояснювальну записку як паперовий документ друкують з використанням комп’ютера та принтера на одному боці аркуша білого паперу формату А4. Допускається включення у пояснювальну записку сторінок, виконаних методом репрографії.

Розміри полів: верхнє й нижнє – не менше ніж 20 мм, ліве – не менше 
ніж 25 мм, праве – не менше ніж 10 мм.

Кафедрою рекомендовано виставити такі розміри полів: 

· верхнє – 2 см;

· ліве – 3 см;

· нижнє – 2 см;

· праве – 1,5 см.

У тексті пояснювальної записки мають бути чіткі лінії, літери, цифри 
й інші знаки. Всі лінії, літери, цифри й знаки мають бути однаково чорними 
у всій пояснювальній записці.

Помилки, описки й графічні неточності допускається виправляти підчищенням або зафарбовуванням білою фарбою й нанесенням на тому ж місці або між рядками виправленого зображення машинописним способом 
або від руки. Виправлене має бути чорного кольору.

Прізвища, назви установ, організацій, фірм та інші власні імена у пояснювальній записці дають мовою оригіналу. Допускається транслітерувати власні імена й наводити назви організацій у перекладі на мову звіту з додаванням (при першому згадуванні) оригінальної назви.

Скорочення слів і словосполучень у пояснювальній записці – відповідно до діючих стандартів у бібліотечній і видавничій справі. 

Структурні елементи «СПИСОК АВТОРІВ», «РЕФЕРАТ», «ЗМІСТ», «СКОРОЧЕННЯ ТА УМОВНІ ПОЗНАКИ», «ПЕРЕДМОВА», «ВСТУП», «ВИСНОВКИ», «РЕКОМЕНДАЦІЇ», «ПЕРЕЛІК ДЖЕРЕЛ ПОСИЛАННЯ» 
не нумерують, а їхні найменування служать заголовками структурних елементів.
Розділи й підрозділи повинні мати заголовки, пункти й підпункти 
можуть мати заголовки.

Заголовки структурних елементів пояснювальної записки й заголовки розділів розташовуються в середині рядка без абзацного відступу й друкуються великими літерами без крапки наприкінці, не підкреслюючи. Переноси слів 
у заголовку розділу не допускаються.

Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів пояснювальної записки починаються з абзацного відступу й друкуються малими літерами, крім 
першої великої, не підкреслюючи, без крапки наприкінці.

Абзацний відступ має бути однаковим у всьому тексті пояснювальної записки й дорівнювати п’яти знакам.

Кафедрою рекомендується виставити абзацний відступ розміром 1,25 см.

Відстань між заголовком і наступним або попереднім текстом має бути 
не менше двох міжрядкових інтервалів.

Відстань між рядками заголовка, а також між двома заголовками приймають такою ж, як у тексті.

Кожен новий РОЗДІЛ записки починається з нового аркуша.

Назви підрозділів, пунктів і підпунктів відокремлюються від тексту одним пустим рядком зверху та знизу.

Не допускається розміщувати найменування розділу, підрозділу, а також пункту й підпункту в нижній частині сторінки, якщо, після нього розташовано не більше одного рядка тексту.

Оформлення тексту, ілюстрацій і таблиць машинним способом виконання має відповідати вимогам стандарту ДСТУ 3008:2015 з урахуванням можливостей комп’ютерної техніки. 

Сторінки пояснювальної записки нумеруються арабськими цифрами, дотримуючись наскрізної нумерації по всьому тексту пояснювальної 
записки. Номер сторінки проставляється у правому верхньому куті сторінки 
без крапки наприкінці.

Титульний аркуш включається у загальну нумерацію сторінок пояснювальної записки. Номер сторінки на титульному аркуші не проставляють.
Ілюстрації й таблиці, розташовані на окремих сторінках, включаються 
у загальну нумерацію сторінок.

Рекомендовано вибрати такі параметри для нумерації:

· шрифт – Times New Roman;

· кегль – 12 пт.

Зауваження

1. Усі сторінки, починаючи з структурного елементу «СКОРОЧЕННЯ 
ТА УМОВНІ ПОЗНАКИ» (якщо він присутній у роботі) або з першої сторінки ВСТУПУ, нумеруються. Нумерація сторінок до зазначених не виконується.

2. ЗАВДАННЯ НА КВАЛІФІКАЦІЙНУ РОБОТУ роздруковується з обох боків одного аркуша та в об’ємі роботи враховується як 2 сторінки.
3. Аркуш відомості кваліфікаційної роботи не нумерується і до загального обсягу роботи не включається.

4. До загального обсягу роботи належать усі сторінки починаючи з ТИТУЛЬНОГО та закінчуючи останньою сторінкою ПЕРЕЛІКУ ДЖЕРЕЛ ПОСИЛАННЯ. Сторінки додатків нумеруються, але до загального обсягу роботи не включаються. Приклад (пояснення): «кваліфікаційна робота містить 
73 сторінки основного тексту та 2 додатки».

Розділи, підрозділи, пункти, підпункти пояснювальної записки нумеруються арабськими цифрами.

Розділи пояснювальної записки повинні мати порядкову нумерацію 
в межах викладу суті пояснювальної записки й позначаються арабськими цифрами без крапки, наприклад, 1, 2, 3 … і т.д.

Підрозділи повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу й порядкового номера підрозділу, розділених крапкою. Після номера підрозділу крапку не ставлять, наприклад, 1.1, 1.2 і т.д. 

Пункти повинні мати порядкову нумерацію в межах кожного розділу або підрозділу. Номер пункту складається з номера розділу й порядкового номера пункту, або з номера розділу, порядкового номера підрозділу й порядкового номера пункту, розділених крапкою. Після номера пункту крапку не ставлять, наприклад, 1.1.1, 1.1.2 і т.д.

Якщо розділ або підрозділ складається з одного пункту, або пункт складається з одного підпункту, його нумерують.

Ілюстрації (креслення, рисунки, графіки, схеми, діаграми, фотознімки) розташовуються у пояснювальній записці безпосередньо після тексту, у якому вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. На всі ілюстрації мають бути посилання у тексті пояснювальної записки.

Ілюстрації можуть мати назву, що поміщають під ілюстрацією. 
За необхідності під ілюстрацією поміщають пояснюючий напис (підрисунковий текст). Ілюстрація позначається словом «Рисунок__», що разом з назвою ілюстрації поміщають під ілюстрацією, наприклад, «Рисунок 3.1 – Схема розміщення». Ілюстрації нумеруються арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком ілюстрацій, що наводяться у додатках. Номер ілюстрації складається з номера розділу й порядкового номера ілюстрації, розділених крапкою, наприклад, рисунок 3.2 – другий рисунок третього розділу. Якщо у пояснювальній записці тільки одна ілюстрація, 
її нумерують.

До рисунка і після назви рисунка необхідно залишати один пустий рядок.

Цифровий матеріал, як правило, оформляють у вигляді таблиць. Таблицю розташовують безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше, 
або на наступній сторінці.

На всі таблиці мають бути посилання в тексті пояснювальної записки.

Таблиці нумеруються арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком таблиць, що наводяться у додатках. Номер таблиці складається з номера розділу й порядкового номера таблиці, розділених крапкою, наприклад, таблиця 2.1 – перша таблиця другого розділу. Якщо у пояснювальній записці одна таблиця, її нумерують. 

Таблиця може мати назву, яка друкується малими літерами (крім першої великої) і поміщається над таблицею. Назва має бути короткою і відображати зміст таблиці.  

При діленні таблиці на частини в кожній частині таблиці повторюють її заголовок й/або боковик. Допускається заголовок або боковик заміняти відповідно номерами граф або рядків. При цьому нумерують арабськими цифрами графи й/або рядки першої частини таблиці.

Слово «Таблиця__» вказується один раз ліворуч з абзацним відступом над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть: «Продовження таблиці__» із зазначенням номера таблиці.

До назви таблиці і після таблиці необхідно залишати один пустий рядок.

Вимоги до виконання таблиць – відповідно до діючих стандартів на технічну документацію.

Перерахування, за необхідності, можуть бути наведені всередині пунктів або підпунктів. Перед перерахуванням ставиться двокрапка. Перед кожною позицією перерахування ставиться мала літера українського алфавіту з дужкою, або, не нумеруючи – дефіс (перший рівень деталізації).

Для подальшої деталізації перерахування використовуються арабські цифри з дужкою (другий рівень деталізації) та дефіси (третій рівень деталізації).
Приклад

«а) форма й розмір клітинок;

б) живий вміст клітинок:

1) частини клітинок:

– текст;

– текст;

2) неживі включення протопластів;

в) утворення тканини».

Якщо позиція перерахування містить 2 або більше речень, то всі вони пишуться в одному абзаці через крапку, в кінці останнього речення ставиться крапка з комою або якщо ця позиція перерахування остання – крапка.

Формули й рівняння розташовуються безпосередньо після тексту, 
у якому вони згадуються, посередині сторінки.

Вище й нижче кожної формули або рівняння має бути залишено не менше одного вільного рядка. Приклад оформлення формул в п. 4.12.

Формули й рівняння у пояснювальній записці нумеруються порядковою нумерацією в межах розділу. Номер формули або рівняння розташовується на рівні формули або рівняння в дужках у крайньому правому положенні на рядку. Нумерувати обов’язково тільки ті формули, на які по тексту є посилання.

Посилання в тексті пояснювальної записки на джерела вказується порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад, «... у роботах [1–7] ...». Посилання ставиться безпосередньо після слова або словосполучення, з яким воно пов’язане 
або наприкінці речення перед крапкою («текст [7].»).

Перелік джерел посилання оформлюється згідно з ДСТУ 8302:2015. 

Посилання на розділи, підрозділи, пункти, підпункти, рисунки, таблиці, формули, рівняння, додатки вказуються їхніми номерами: «...у розділі 4...», «...дивись 2.1...», «...відповідно до 2.3.4.1...», «...на рис. 1.3...», або «...на рисунку 1.3...», «...у таблиці 3.2...», «...(табл. 3.2)...», «...за формулою (3.1)...», «...у рівняннях (1.23)–(1.25)...», «...у додатку Б...».

Скорочення та умовні познаки розташовуються стовпчиком. Ліворуч 
за абеткою наводяться умовні позначення, символи, одиниці, скорочення й терміни, праворуч – їхня детальна розшифровка.

Додатки оформляються як продовження звіту на його наступних сторінках, або у вигляді окремої частини. Розташовуються додатки в порядку появи посилань на них у тексті пояснювальної записки.

Якщо додатки оформляють на наступних сторінках пояснювальної записки, кожен такий додаток має починатися з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першою великою симетрично щодо тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першою прописною має бути слово «Додаток_» і велика літера, що позначає додаток.

Додатки позначаються послідовно великими літерами українського алфавіту, за винятком Ґ, З, I, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток Б тощо. Один додаток позначається як додаток А.

Додатки повинні мати загальну з іншою частиною пояснювальної записки наскрізну нумерацію сторінок.

Наявні в тексті додатка ілюстрації, таблиці, формули й рівняння нумеруються в межах кожного додатка, наприклад, рисунок Г.3 – третій рисунок додатка Г; таблиця А.2 – друга таблиця додатка А; формула (А.1) – перша формула додатка А.

При посиланнях у тексті додатка на ілюстрації, таблиці, формули, рівняння рекомендується писати: «...на рисунку А.2...».

5.2 Оформлення графічної частини роботи

Графічна частина може містити: креслення, схеми технологічних процесів, розміщення обладнання, показників якості продукції, маршрутні, технологічні, операційні карти, схеми організаційних структур; демонстраційні плакати, комп’ютерні ілюстрації (слайди) та інші документи. Обсяг графічної частини роботи встановлює керівник з урахуванням специфіки завдання 
(не менше 5 аркушів формату А1, комп’ютерних ілюстрацій – не менше 10).

Графічні матеріали виконуються на форматах А1 у вигляді креслень, плакатів, таблиць, розрахунків з відповідністю вимогам діючих на даний час стандартів або у вигляді комп’ютерних ілюстрацій (слайдів), презентаційного ролика (електронна форма подання).

Електронна форма подання інформації дає низку беззаперечних переваг:

–
наявність великих аудіовізуальних можливостей та анімаційної форми подання матеріалу;

· можливість залучення зовнішніх електронних матеріалів;

· можливість коригування та доопрацювання в будь-який час;

–
можливість виготовлення необмеженої кількості електронних та твердих копій;

–
можливість розміщення в електронних архівах та базах даних з доступом до них з глобальної мережі Internet.

Робота, виготовлена з електронною формою подання, має містити: 

–
пояснювальну записку в надрукованому вигляді, яка оформлена відповідним чином;

–
комп’ютерні ілюстрації в надрукованому вигляді для роздачі членам ЕК під час захисту (на аркушах формату А4–А3);

–
комп’ютерні ілюстрації (слайди) в електронному вигляді у формі презентаційного ролика;

–
демонстраційний приклад програмного продукту або електронного видання. 

Комп’ютерний захист роботи передбачає використання комп’ютера та інших допоміжних технічних засобів під час публічного захисту роботи.

Електронна форма подання роботи вибирається за бажанням студента та за згодою керівника і обумовлюється під час складання завдання на проектування.

Зауваження

Починаючи оформлювати пояснювальну записку, студент повинен пам’ятати, що в усьому документі оформлення має буди однотипним. А саме: відстані між назвами розділів та підрозділів, абзаці відступи, оформлення таблиць, рисунків і формул, перерахунки, посилання тощо.

6 ПОРЯДОК ПОДАННЯ ДО ЗАХИСТУ ТА ЗАХИСТ 
КВАЛІФІКАЦІЙНОЇ РОБОТИ

6.1 Відповідальність за вірогідність відомостей, наведених у кваліфікаційній роботі бакалавра

За всі відомості, викладені в кваліфікаційній роботі, порядок використання фактичного матеріалу та іншої інформації під час її виконання, за обґрунто​ваність і достовірність висновків та положень, що в ній захищаються, відповідає безпосередньо автор кваліфікаційної роботи.

Для всіх кваліфікаційних робіт згідно з Положенням про протидію академічному плагіату в Харківському національному університеті радіоелектроніки [8] обов’язкова перевірка електронною системою на плагіат, що має бути враховано профілюючою кафедрою в процесі формування календарного плану виконання кваліфікаційної роботи. 

Самостійність виконання кваліфікаційної роботи та можливість її публікації в електронному архіві відкритого доступу ElAr KhNURE підтверджується заявою здобувача (Додаток Г) та результатом перевірки на антиплагіат за допомогою Інтернет-сервісу Unicheck. Перевірка на антиплагіат виконується експертом, якого призначає завідувач кафедри. В результаті перевірки здобувачу та керівникові кваліфікаційної роботи надається розширений звіт з Інтернет-сервісу Unicheck та експертний висновок (Додаток Д).

Після закінчення роботи над кваліфікаційною роботою студент підписує її і подає на остаточну перевірку керівнику, отримує підпис і стислий відзив керівника роботи про свою роботу над роботою.

Потім кваліфікаційна робота (підписана керівником пояснювальна записка, презентація, додатки) з відзивом керівника направляється на нормоконтроль 
(за наявності) і на рецензію, а потім на підпис завідувачу кафедри.

Рекомендуються такі терміни подання робіт на завершальному етапі атестаційного проектування (до дня захисту):

–
подання роботи на підпис керівникові
– 7 днів;

–
подання роботи на перевірку на плагіат
– 6 днів;

–
подання роботи на нормоконтроль
– 6 днів;

–
подання роботи на рецензію
– 4 дні;

–
подання роботи на підпис завідувачу кафедри
– 2 дні;

–
подання підписаної завідувачем кафедри роботи в ЕК
– 1 день.

Забороняється вносити зміни в кваліфікаційну роботу після рецензування. Незначна кількість помилок і зауважень не є підставою відхилення кваліфікаційної роботи від захисту.

Студент має підготуватися до відповідей на захисті роботи щодо зауважень рецензента. При суттєвих недоліках (помилки, невірні положення, висновки) студент має підготувати заперечення за тими зауваженнями, з якими він не згоден. У випадках, коли студент згоден з зауваженнями, він може підготувати до захисту додаткові графічні матеріали та додаткову записку, 
які усувають недоліки, або показують, як вони можуть бути усунені.

Після отримання роботи і перевірки матеріалів завідувач кафедри вирішує питання про допуск студента до захисту роботи, про що робить відповідний запис на титульному аркуші пояснювальної записки.

В екзаменаційну комісію (ЕК) також можуть бути подані інші матеріали, які характеризують наукову та практичну цінність виконаної кваліфікаційної роботи, а саме:

· надруковані статті за темою роботи;

· документи, які характеризують практичну цінність розробки студента;

· документи, що вказують на практичне застосування роботи (довідка про реальність, підписана офіційними особами та ін.);

· макети, зразки виробів тощо.

Час захисту робіт визначається розкладом, що складений кафедрою, узгоджений з головою ЕК та затверджений деканом і ректором. Захист робіт проводиться публічно на відкритому засіданні ЕК. 

Після повідомлення секретаря ЕК про захист кваліфікаційної роботи студент має за 5…10 хвилин доповісти про сутність роботи, підкреслити самостійно виконану роботу. Доповідь рекомендується побудувати таким чином: назва роботи, вихідні дані, мета і основні завдання розробки, отримані результати та їх особливості, можливі області застосування, перелік публікацій (якщо вони є) за темою роботи, загальні висновки і рекомендації. Доповідь 
має бути послідовною, переконливою, професійно грамотною, з посиланням 
на графічні матеріали.

Потім студент відповідає на запитання членів ЕК і присутніх на засіданні. Відповіді мають бути повні, по суті питань та показувати, що студент вміє професійно відстоювати свою точку зору, володіє спеціальними та загально-інженерними знаннями.

Зачитується рецензія і відзив керівника. Студенту надається можливість відповісти на зауваження рецензента.

Рішення про оцінку роботи та про присвоєння ступеня вищої освіти бакалавр за спеціальністю 186 Видавництво та поліграфія, освітня програма Видавничо-поліграфічна справа, з видачею диплома ЕК приймає на закритій частині засідання. Результати захисту роботи визначаються оцінками за шкалами: національною – «відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно»; за 100-бальною системою; і шкалою ЄКТС – А, B, C, D, E. Результати захисту оголошуються в той же день після оформлення протоколів засідання ЕК. Повторний захист з метою підвищення оцінки не дозволяється.

У випадках незадовільного захисту ЕК вирішує, чи може студент подати на повторний захист ту саму роботу з доопрацюванням, чи виконати роботу 
з новою темою.

У випадку, коли робота не була захищена з поважних причин 
(що підтверджується документально), строк навчання може бути подовжений до наступного періоду роботи ЕК, але не більше, ніж до кінця календарного року.

Роботи після захисту передаються на зберігання в спеціальний архів. 
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ДОДАТОК А
Зразок бланка завдання на проектування і календарного плану

Харківський національний університет радіоелектроніки
Факультет
Комп’ютерних наук


Кафедра
Медіасистем та технологій


Рівень вищої освіти
перший (бакалаврський)


Спеціальність
186 Видавництво та поліграфія


Освітня програма
Видавничо-поліграфічна справа


(шифр і назва)

ЗАТВЕРДЖУЮ:

Зав. кафедри МСТ______________

     (підпис)

«     »                  20__  р.

ЗАВДАННЯ

НА КВАЛІФІКАЦІЙНУ РОБОТУ

студентові
Прізвище Ім’я по Батькові



(прізвище, ім’я, по батькові)

1. Тема роботи
Назва теми

Затверджена наказом по університету від число місяць 20__ р. № 


2. Термін подання студентом роботи до екзаменаційної комісії


3. Вихідні дані до роботи

Національні та міжнародні стандарти оцінки якості веб-сайтів; Методи та принципи побудови інтерфейсу користувача; Вихідні дані до друкарського видання; тощо


4. Перелік питань, що потрібно опрацювати в роботі

Перелік розділів роботи (можна підрозділів)


Економічна частина; Висновки.


5. Перелік графічного матеріалу із зазначенням креслеників, схем, плакатів, комп’ютерних ілюстрацій (слайдів)

Перелік слайдів презентації


Економічна частина; Висновки.


6. Консультанти розділів роботи

	Найменування
розділу
	Консультант

(посада, прізвище,
ім’я, по батькові)
	Позначка консультанта про виконання розділу

	
	
	підпис
	дата

	Основна частина
	посада Прізвище І.Б.
	
	

	Економічна частина
	проф. Полозова Т.В.
	
	


КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН

	№
	Назва етапів роботи
	Термін виконання етапів роботи
	Примітка

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	Економічна частина
	
	

	8
	Оформлення пояснювальної записки
	
	

	9
	Оформлення графічної частини
	
	


Дата видачі завдання число місяць 20__ р.

Студент
____________________
Призвище І.Б.
(підпис)

Керівник роботи
_______________






(підпис)
(посада, прізвище, ініціали)

ДОДАТОК Б
Зразок бланка титульної сторінки кваліфікаційної роботи
Міністерство освіти і науки України

Харківський національний університет радіоелектроніки

Факультет
Комп’ютерних наук

(повна назва)

Кафедра
Медіасистем та технологій

(повна назва)

КВАЛІФІКАЦІЙНА РОБОТА

Пояснювальна записка

рівень вищої освіти
перший (бакалаврський)


(тема)

Виконав:

студент 4 курсу, групи ____________

Прізвище І.Б.

Спеціальності
186 Видавництво та поліграфія

Освітня програма



Видавничо-поліграфічна справа


Керівник
посада Прізвище І.Б.


Допускається до захисту

Зав. кафедри МСТ


___________





(підпис)
(прізвище, ініціали)

20___ р.
ДОДАТОК В
Приклад відомості кваліфікаційної роботи

	Формат
	Позиція.
	ПОЗНАЧЕННЯ
	НАЙМЕНУВАННЯ
	Кільк.
	Примітки

	
	
	
	Текстові документи
	
	

	
	1
	ГЮІК.162000.104 ПЗ
	Пояснювальна записка
	1
	69 c.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Інші документи
	
	

	
	2
	
	Пояснювальна записка
	1
	Ел. варіант

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	ГЮІК.162000.104 Д3

	
	
	
	
	
	

	Змін.
	Арк.
	Номер докум.
	Підпис
	Дата
	

	Розроб.
	Бондарчук
	
	
	Проект видання навчально-методичної літератури

Відомість кваліфікаційної роботи
	Літера
	Аркуш
	Аркушів

	Перевір.
	Челомбітько
	
	
	
	Н
	
	1

	
	
	
	
	
	Кафедра МСТ

ХНУРЕ

	Н.контр.
	Вовк
	
	
	
	

	Затв.
	Ткаченко
	
	
	
	


ДОДАТОК Г
Заява щодо самостійності виконання кваліфікаційної роботи
Завідувачу кафедри МСТ

проф. Ткаченко В.П.

ЗАЯВА

щодо самостійності виконання кваліфікаційної роботи та можливості
її публікації в електронному архіві відкритого доступу Elar KhNURE
Я, прізвище, ім’я, по батькові,

студент(ка) гр. шифр

здобувач вищої освіти на першому (балаврському) рівні

кафедра
Медіасистем та технологій
,

заявляю: моя кваліфікаційна робота на тему



Назва роботи



Назва роботи


що буде представлена в екзаменаційну комісію для публічного захисту, виконана самостійно, в ній не містяться елементи плагіату і вона може бути опублікована в електронному архіві відкритого доступу Elar KhNURE. Всі запозичення з друкованих та електронних джерел мають відповідні посилання.

Я ознайомлений(а) з діючим положенням «Про протидію академічному плагіату в ХНУРЕ», згідно з яким виявлення плагіату є підставою для відмови в допуску кваліфікаційної роботи до захисту та застосування дисциплінарних заходів.

Дата






Підпис

Додаток Д
Експертний висновок

Експертний висновок
результатів перевірки на унікальність тексту
в базі ХНУРЕ

Відповідно до даних програми
Unicheck.com


файл
2020_Б_МСТ_ВПВПС-16-1_Прізвище_І_Б


письмової роботи
Назва



Назва


автора:
Прізвище Ім’я по Батькові

містить
000 % схожості.

Експерт___________
ПІБ

дата

Навчальне видання
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